
क्र.सं सेवा आवश्यक कागजातहरु सेवा शलु्क वा दस्तरु लाग्न ेसमय सम्पकक  अधिकारी सम्बन्धित महाशाखा न्जम्मेवार अधिकारी गनुासो सनेु्न अधिकारी
धनवेदन
वडा कायाकलयको ववपन्न धसफाररस
अस्पतालको रोग प्रमान्ित सक्कल कागज
नागररकता/नाबालकको हकमा जधमदताक प्रधतधलपी
नागररकता भरतपरु बावहरको भए बसााँईसराई दताक/वववाहदताक
सम्बन्धित न्िवकत्सकले प्रमान्ित गरेको  (अनसुिुी १)
धनवेदन (अनसुिुी २)
वडा कायाकलयको धसफाररस
नागररकता/नाबालकको हकमा जधमदताक प्रधतधलपी
नागररकता भरतपरु बावहरको भए बसााँईसराई दताक/वववाहदताक
मेरुदण्ड पक्षघातको हकमा धनलो/रातो अपाङ्ग पररियपत्र प्रधतधलवप
बैङ्क खाता (रा.बा. वा माछापचु्छ्रे बैङ्क)
अनसुिुी १ बमोन्जमको धनवेदन
वडा सधमधतको बैठकको धनिकय प्रधतधलवप
वडाको धसफाररस पत्र धनिःशलु्क
नागररकता/नाबालकको हकमा जधमदताक प्रधतधलपी
नागररकता भरतपरु बावहरको भए बसााँईसराई दताक/वववाहदताक
अस्पतालको रोग खलेुको कागजात
बैङ्क खाता
धनवेदन फारम (अनसुिुी-५)
कम्पनी दताक/संस्था दताकको प्रमान्ित प्रधतधलपी
स्थायी लेखा दताक/मलु्य अधभवदृ्दी करको प्रमािपत्र प्रधतधलपी
जनशक्ती सम्बधिी वववरि (नागररकता,शैन्क्षक प्रमािपत्र, काउन्धसल
लगायत डकुमेधटहरुको प्रधतधलपी र करार सम्झौता)
सेवा प्रदानको लाधग आवस्यक औजार उपकरि तथा भौधतक सामग्री
वववरि
प्रदान गररन ेसेवाको शलु्क सवहत वववरि
घर बहाल सम्झौता पत्र/जग्गा वा घरको स्वाधमत्वको आधिकारीक
वववरि प्रधतधलपी
परुानोको लाधग कर िकु्ता प्रमािपत्र प्रधतधलपी
स्वमलु्याङ्कन फारम (अनसुिुी ६)
स्वास््य संस्थामा फोहोर व्यवस्थापन योजना
प्रयोगशालाको हकमा जनस्वास््य प्रयोगशालाको धड/ई ग्रडे
प्रयोगशालाको धनवेदन फारम
अस्पतालको हकमा थप
वविान, प्रवधिपत्र, धनयमावली प्रधतधलपी

महाशाखािः स्वास््य तथा सामान्जक ववकास महाशाखा

महाशाखा प्रमखु प्रमखु प्रशासकीय अधिकृत
स्वास््य तथा सामान्जक ववकास
महाशाखा

प्रमखु प्रशासकीय अधिकृत

महाशाखा प्रमखु प्रमखु प्रशासकीय अधिकृत

मगृौला प्रत्यारोपि गरेका/ डायलाईधसस
गराइरहेका, क्याधसर रोगी र मेरुदण्ड पक्षघातका
धबरामीहरुलाई औषिी उपिार खिक (माधसक रकम
रु. ५०००/-) उपलब्ि गराउने

४
भरतपरु महानगरपाधलकाधभत्र धनन्ज स्वास््य
न्क्लधनक तथा १५ शैयासम्मको जनरल अस्पताल
संिालन अनमुधत प्रदान तथा नववकरि

आधथकक ऐन बमोन्जम

धनवेदन प्राप्त भएपश्चात
प्राववधिक सधमधतले
अनगुमन गरर अनगुमन
प्रधतवेदन प्राप्त भएको
३० ददन धभत्रमा

शाखा प्रमखु

महाशाखा प्रमखु

३

स्वास््य समस्या देन्खई उपिार गराईरहेका तथा
आधथकक अवस्था नाजकु रहेका भरतपरु
महानगरपाधलकाका स्थायी बाधसधदाहरुको लाधग
ववपन्न आधथकक सहायता उपलब्ि गराउने

भरतपरु 
महानगरपाधलका 
आधथकक सहायता सधमधत 
बैठकको धनिकय पश्चात

शाखा प्रमखु
स्वास््य तथा सामान्जक ववकास
महाशाखा

२ धनिःशलु्क तै्रमाधसक शाखा प्रमखु
स्वास््य तथा सामान्जक ववकास
महाशाखा

भरतपरु महानगरपाधलका
नगर कायकपाधलकाको कायाकलय

नागररक वडापत्र-२०८२
शाखािः जनस्वास््य प्रविकन शाखा

स्वास््य तथा सामान्जक ववकास
महाशाखा

महाशाखा प्रमखु प्रमखु प्रशासकीय अधिकृत१ ववपन्न नागररक औषिी उपिार सहधुलयत धसफाररस धनिःशलु्क सोही ददन शाखा प्रमखु



सम्बन्धित वडाको धसफाररस पत्र
अस्पतालको ववस्ततृ सवेक्षि सवहतको प्रस्तावना प्रधतधलपी
आधथकक धनयमावली प्रधतधलपी

गररव तथा असाहाय ववपन्नको लाधग छुट ददन ेनीधत/व्यवस्था प्रधतधलपी

भवनको न्स्वकृत नक्सा तथा भवन संवहता स्वीकृत पत्र प्रधतधलपी
संस्थाको सम्पधत वववरि तथा ववन्िय श्रोत
 ववस्ततृ कायकयोजना
लेखा पररक्षि वववरि प्रधतधलपी
नागररक वडापत्र वववरि प्रधतधलपी
भवन धनमाकि सम्पन्न प्रमािपत्र प्रधतधलपी
कोधभड भ्यान्क्सन लगाएको काडक
नागररकता वा पासपोटकको स्क्यान कवप
पासपोटक साईजको फोटो
(www.vaccine.mohp.gov.np वेबसाईटमा गई प्रमान्िकरिको लाधग
आवेदन फारम भरेर प्रववष्ट गरेपछी प्राप्त हनु ेकधफरमेसन नम्बर साथमा
राख्न)े
 धनवेदन
व्यवसाय दताक/ नववकरि प्रमािपत्र प्रधतधलपी
धनयधमत कर/राजश्व दान्खला प्रमािपत्र प्रधतधलपी
सम्बन्धित वडाको धसफाररस पत्र
 धनयमानसुार राजश्व दस्तरु धतरेको भौिर

७

स्वास््य सेवा प्रदायकहरुको माधसक स्वास््य सेवा
वववरि प्रधतवेदन प्राप्त गने तथा अनलाईन प्रवववि
भए नभएको यवकन गरी अनगुमन धनयमन एवं
पिृपोषि गने।

तोवकएको ढााँिामा प्रत्येक मवहनाको प्रधतवेदन अको मवहनाको ७ गतेधभत्र
सबै स्वास््य सेवा प्रदायकले पेश गनुकपने ।

धनिःशलु्क सोही ददन शाखा प्रमखु
स्वास््य तथा सामान्जक ववकास
महाशाखा

महाशाखा प्रमखु प्रमखु प्रशासकीय अधिकृत

८

महानगरपाधलका अधतगकतका स्वास््य संस्था
व्यवस्थापन तथा स्वास््य सेवा सम्बधिी
गधतवविीहरु सञ्चालन एवं सहजीकरि : स्वास््य
सिुना प्रिाली व्यवस्थापन, औषिी सामाग्री आपतुी
व्यवस्थापन, प्रावविीक तथा प्रशासनीक
सहजीकरि, कोल्डिेन व्यवस्थापन तथा खोप एवं
खोपजधय सामाग्री ववतरि, स्वास््य प्रवर्द्कनात्मक
गधतवविीहरु सञ्चालन, आकन्स्मक तथा महामारी
व्यवस्थापन एवं आयवेुद सेवा व्यवस्थापन ईत्यादी
।

मातहतका स्वास््य संस्था माफक त सेवा प्रवाह हनुे धनिःशलु्क
धनधत तथा
कायकक्रमहरुमा
तोवकएअनसुार

शाखा प्रमखु
स्वास््य तथा सामान्जक ववकास
महाशाखा

महाशाखा प्रमखु प्रमखु प्रशासकीय अधिकृत

महाशाखा प्रमखु प्रमखु प्रशासकीय अधिकृत
स्वास््य तथा सामान्जक ववकास
महाशाखा

महाशाखा प्रमखु प्रमखु प्रशासकीय अधिकृत

स्वास््य तथा सामान्जक ववकास
महाशाखा

महाशाखा प्रमखु प्रमखु प्रशासकीय अधिकृत

स्वास््य तथा सामान्जक ववकास
महाशाखा

६
डेधटल न्क्लधनक, पोधलन्क्लधनक, १५ शैया
माधथका अस्पताल लगायत स्थापना/नववकरिका
लाधग धसफाररस

आधथकक ऐन बमोन्जम सोही ददन शाखा प्रमखु

५ कोधभड भ्यान्क्सन क्यआुर कोड प्रमान्िकरि धनिःशलु्क सोही ददन शाखा प्रमखु

४
भरतपरु महानगरपाधलकाधभत्र धनन्ज स्वास््य
न्क्लधनक तथा १५ शैयासम्मको जनरल अस्पताल
संिालन अनमुधत प्रदान तथा नववकरि

आधथकक ऐन बमोन्जम

धनवेदन प्राप्त भएपश्चात
प्राववधिक सधमधतले
अनगुमन गरर अनगुमन
प्रधतवेदन प्राप्त भएको
३० ददन धभत्रमा

शाखा प्रमखु


