
महाशाखााः राजस्व व्यवस्थापन महाशाखा

क्र.सं सेवा आवश्यक कागजातहरु
सेवा शलु्क वा 
दस्तरु

लाग्न ेसमय
सम्पकक  
अधिकारी

सम्बन्धित महाशाखा न्जम्मेवार अधिकारी गनुासो सनेु्न अधिकारी

जग्गा िनी प्रमाण पत्रको प्रधतधलपप।

अन्धतम बर्क कर धतरेको रधसद ।

जग्गामा संरचना भएमा नक्सापास प्रमाणपत्र र धनमाकण सम्पन्नको प्रमान्णत प्रधतधलपी ।

महानगरपाधलकाले उपलव्ि गराएको सम्पन्ि अधभलेख फाराममा सम्पन्ि कर धतने दापयत्व 
रहेको व्यन्ि/संस्थाको पववरण भरी जग्गाको हकमा जग्गा प्राधि भएको बर्क र भवनको 
हकमा भवन धनमाकण  भएको आधथकक वर्क धभत्र पेश गनुक पनेछ ।

;DjlGwt j8fsf] ;h{ldg d'r'Nsf ;lxtsf] l;kmfl/; kq .

hUufwgL k|df0f kqsf] k|ltlnkL / 3/ ePdf gS;f kf; k|df0fkq .

g]kfnL gful/stfsf] k|df0fkqsf] kmf]6f]skL .

b'O{ k|lt kmf]6f] .

3/ ;d]t ;dfa]z ul/;DklQ s/ lt/]sf] /l;b .

ef8fdf eP ;Demf}tf kq÷Psf3/sf] cGo JolStsf] gfddf eP dGh'/Lgfdf

;fem]bf/L eP ;fem]bf/L sj'lnotgfdf .

ljb]zLsf] xsdf /fhb'tfaf;sf] cg'dlt kq .

akm/hf]gdf kg]{ If]qsf] nfuL lrtjg /fli6«o lgs'Ghsf] l;kmfl/; पत्र .

;DjlGwt j8fsf] l;kmfl/; .

j8fsf] ;h{ldg d'r'Nsf .

भरतपरु महानगरपाधलका
नगर कायकपाधलकाको कायाकलय

नागररक वडापत्र-२०८२
शाखााः सम्पन्ि कर शाखा /व्यवसाय तथा अधय कर शाखा/ राजस्व अनगुमन तथा गैर कर 

१ सम्पन्ि/ मालपोत तथा भधुमकर संकलन
आधथकक ऐन 
बमोन्जम

सोही ददन/बढीमा १ घण्टाधभत्र

सम्पन्ि कर 
शाखा 

प्रमखु/वडा 
सन्चव

राजस्व व्यवस्थापन 
महाशाखा

महाशाखा प्रमखु प्रमखु प्रशासकीय अधिकृत

२ उद्योग/व्यवसाय दताक
आधथकक ऐन 
बमोन्जम

कागजात परुा भएपधछ बपढमा 1 
मपहना( कायाकपाधलका बैठकवाट 

अनमुोदन हनु ुपने)

व्यवसाय तथा 
अधय कर 
शाखा 

प्रमखु/वडा 
सन्चव

राजस्व व्यवस्थापन 
महाशाखा

महाशाखा प्रमखु प्रमखु प्रशासकीय अधिकृत

महाशाखा प्रमखु प्रमखु प्रशासकीय अधिकृत३ pBf]u Joj;fox? बार्षिक gljs/0f 

आधथकक ऐन 
बमोन्जम

सोही ददन/बढीमा १ घण्टाधभत्र

व्यवसाय तथा 
अधय कर 
शाखा 

प्रमखु/वडा 
सन्चव

राजस्व व्यवस्थापन 
महाशाखा



dxfgu/kflnsfdf btf{ ul/ gljs/0f u/]sf]] ;Ssn Joj;fo btf{ k|df0fkq lnO{ ;DjlGwt Joj;foL :jo+ pkl:yt x'g'kg]{ 

.

अर्िल्लो आ.व. सम्मको करचकु्ता प्रमाण पत्र।

;DjlGwt j8fsf] l;kmfl/; .

j8fsf] ;h{ldg d'r'Nsf .

dxfgu/kflnsfdf btf{ ul/ gljs/0f u/]sf]] ;Ssn Joj;fo btf{ k|df0fkq lnO{ ;DjlGwt Joj;foL :jo+ pkl:yt x'g'kg]{ 

.

अर्िल्लो आ.व. सम्मको करचकु्ता प्रमाण पत्र।

उद्योग दर्ािको र्िवदेि

उद्योगको पररयोजिा स्कीम

सम्वर्धिर् व्यर्क्तको िागररकर्ाको प्रर्र्र्लपी

उद्योग रहिे स्थािको स्वार्मत्वको प्रमाणपत्र सो िभए मञ्जरुीिामा पत्र

सम्वर्धिर् वडाको सजिर्मि सर्हर्को संर्ियार मचुलु्का र्था र्सफाररस पत्र

साझदेारी फमि दर्ाि गदाि सम्झौर्ा पत्र (साझदेारी कवरु्लयर्िामा  )

कम्पिी भएमा कम्पिीको दर्ाि प्रमाणपत्र, प्रवधिपत्र र र्ियमावलीको  प्रर्र्र्लपी (कम्पिीको पुुँजी भधदा उद्योगको पुुँजी वढी हुिु हुदिै उदे्धश्य 
समेर् एउटै हुिपुर्ि  ।

र्वषयगर् र्िकायको र्सफाररस

अिमुर्र् र्लिपुिे र IEE र्था EIA गििपिे उद्योगको हकमा अिमुर्र् पत्र र्था स्वीकृर् IEE र्था EIA प्रर्र्वदेि

3//जग्गा wlg;Fusf] ;Demf}tf kq .

cfGtl/s /fhZj sfof{no÷e/tk'/ dxfgu/kflnsf sfof{nodf 3//जग्गा axfn s/ lt/]sf] clGtd बषिको रर्सद वा बहाल 
कर परु्स्र्का .

Joj;fo  tyf ;+:yf ;Grfng ePsf] 3/ wlgsf] hUuf wlg k|df0f k'hf{sf] k|ltlnkL वा सम्पर्ि कर र्र्रेको रर्सद ।

Joj;foLsf] xsdf dxfgu/kflnsfdf btf{ ePsf] Joj;fo btf{ k|df0fkqsf] k|ltlnkL .

महाशाखा प्रमखु प्रमखु प्रशासकीय अधिकृत

४ उद्योग/व्यवसाय  दताक खारेज 
आधथकक ऐन 
बमोन्जम

सोही ददन/बढीमा १ घण्टाधभत्र
शाखा 

प्रमखु/वडा 
सन्चव

राजस्व व्यवस्थापन 
महाशाखा

महाशाखा प्रमखु प्रमखु प्रशासकीय अधिकृत

३ pBf]u Joj;fox? बार्षिक gljs/0f 

आधथकक ऐन 
बमोन्जम

सोही ददन/बढीमा १ घण्टाधभत्र

व्यवसाय तथा 
अधय कर 
शाखा 

प्रमखु/वडा 
सन्चव

राजस्व व्यवस्थापन 
महाशाखा

महाशाखा प्रमखु प्रमखु प्रशासकीय अधिकृत

६ घर, जग्गा बहालकर संकलन
आधथकक ऐन 
बमोन्जम

सोही ददन/बढीमा १ घण्टाधभत्र
शाखा 

प्रमखु/वडा 
सन्चव

राजस्व व्यवस्थापन 
महाशाखा

महाशाखा प्रमखु प्रमखु प्रशासकीय अधिकृत

५ उद्योग दताक
आधथकक ऐन 
बमोन्जम

कागजात परुा भएपधछ बपढमा 1 
मपहना( कायाकपाधलका बैठकवाट 

अनमुोदन हनु ुपने)

शाखा 
प्रमखु/वडा 

सन्चव

राजस्व व्यवस्थापन 
महाशाखा



dxfgu/kflnsfsf] cfly{s P]gdf र्ििािरण ePsf] 3//जग्गा axfn s/sf] b//]6 adf]lhd/ स्वयं िोषणाका आिारमा कर र्ििािरण 
गरी िर/जग्गा िर्िबाट असलु गिुिपिे ।

कम्पधन रन्जष्ट्रारको कायाकलयको कम्पधन दताक प्रमाण पत्र 

प्रबधि पत्र

पयकटन मधत्रालयबाट न्स्वकृत आई.इ.ई. प्रधतबेदन 

स्थाइ लेखा नंबर प्रमाण पत्र।

पयकटन मधत्रालयको जलयातायात संचालन इजाजत पत्र माधय (अबधि रहेको) 

चालक तथा यात्र ुक्षमता बमोन्जमको माधय अबिी रहेको धबमालेख

वडा कायाकलयको धसफाररस 

संचालकको नागररकता 

फमकका नामबाट धनबेदन  

कम्पनी रन्जष्टारको कायाकलय वा उद्योग धबभागमा दताक भएको प्रमाण पत्र

भ्याट/प्यान दताक प्रमाण पत्र ।

मेधसन औजार (धमक्सर-1 थान,  पिपर/ट्याक्टर- 1/1 थान, लेभल मेधसन – 1 थान, 
वाटर पम्प- 3 थान र भाईवे्रटर-3थान) खररद गरेको पववरण ।

उपकरणको स्वाधमत्व पत्र ।

तोपकएको मेन्शन औजार ठीक अवस्थामा रहेको कुरा ईन्धजधनयररङ्ग पररर्दमा दताक भएको 
मेकाधनकल ईन्धजधनयरले प्रमान्णत गरेको पत्र ।
जनशन्ि पववरण( धसधभल/ सव इन्िधनयर, प्रशासधनक जनशन्ि, लेखापाल 1/1 जना 
भएको प्रमाण)

मेधसन औजारको पवमा, कोटेसन पवल ।

जग्गाको कर धतरेको रधसद ।

६ घर, जग्गा बहालकर संकलन
आधथकक ऐन 
बमोन्जम

सोही ददन/बढीमा १ घण्टाधभत्र
शाखा 

प्रमखु/वडा 
सन्चव

राजस्व व्यवस्थापन 
महाशाखा

महाशाखा प्रमखु प्रमखु प्रशासकीय अधिकृत

महाशाखा प्रमखु प्रमखु प्रशासकीय अधिकृत

८ धनमाणक व्यवसाय दताक / घ वगक इजाजत अनमुधत
आधथकक ऐन 
बमोन्जम

कागजात परुा भएपधछ बपढमा 1 
मपहना( कायाकपाधलका बैठकवाट 

अनमुोदन हनु ुपने)

शाखा 
प्रमखु/राजस्व 
अनगुमन तथा 
गैर कर शाखा

राजस्व व्यवस्थापन 
महाशाखा

महाशाखा प्रमखु प्रमखु प्रशासकीय अधिकृत

७ मोटरबोट/ जल यातायात संचालन अनमुती
आधथकक ऐन 
बमोन्जम

कागजात परुा भएपधछ बपढमा 1 
मपहना( कायाकपाधलका बैठकवाट 

अनमुोदन हनु ुपने)

शाखा 
प्रमखु/राजस्व 
अनगुमन तथा 
गैर कर शाखा

राजस्व व्यवस्थापन 
महाशाखा



 संस्थाको तफक वाट धनवेदन ।

कम्पनी रन्जष्टारको कायाकलयमा दताक भएको भए कम्पधनको प्रवधि पत्र ।

प्रधतधलपप कागजहरु नोटरी पन्ललबको कायाकलयबाट प्रमान्णत भएको हनुपुने ।

 धनवेदन

 धनमाकण(ठेक्कापट्टा) व्यवसाय दताक/ इजाजत प्रमाण पत्र

अन्घल्लो आ.व. सम्मको करचिुा प्रमाण पत्र

फमक कालोसनु्चमा नपरेको प्रमाण खलु्न ेकागजात

चाल ुबर्क सम्मको व्यवसाय कर नपवकरण भएको व्यवसाय दताक प्रमाणपत्र

 सम्पन्ि कर धतरेको रधसद

८ धनमाणक व्यवसाय दताक / घ वगक इजाजत अनमुधत
आधथकक ऐन 
बमोन्जम

कागजात परुा भएपधछ बपढमा 1 
मपहना( कायाकपाधलका बैठकवाट 

अनमुोदन हनु ुपने)

शाखा 
प्रमखु/राजस्व 
अनगुमन तथा 
गैर कर शाखा

राजस्व व्यवस्थापन 
महाशाखा

महाशाखा प्रमखु प्रमखु प्रशासकीय अधिकृत

महाशाखा प्रमखु प्रमखु प्रशासकीय अधिकृत९
 धनमाणक व्यवसाय नपवकरण / घ वगक इजाजत 

नपवकरण
आधथकक ऐन 
बमोन्जम

कागजात परुा भएपधछ बपढमा 1 
मपहना( कायाकपाधलका बैठकवाट 

अनमुोदन हनु ुपने)

शाखा 
प्रमखु/राजस्व 
अनगुमन तथा 
गैर कर शाखा

राजस्व व्यवस्थापन 
महाशाखा


