
क्र.सं सेवा सूचकः कसले दर्ाा गराउन े ? आवश्यक कागजार्हरु
ववदेशमा घटेको व्यक्तिगर् घटना दर्ााको लागग आवश्यक थप 
कागजार्हरु

सेवा शलु्क वा दस्र्रु लाग्न े समय सम्पका  अगिकारी सम्बक्तधिर् महाशाखा क्तजम्मेवार अगिकारी गनुासो सनेु्न अगिकारी

१ जधम

बाब ुर आमा दवैु जना, बाब ुर आमा दवैु जना उपक्तस्थर् 
हनु नसकेमा बाब ुवा आमा, बाब ुवा आमा नभएको 
प्रमाक्तिर् भएमा बाब ुर्र्ा को हजरुबबुा वा हजरु आमा वा 
अठार बर्ा उमेर पगेुको पररवारको सदस्य ।

सूचकको सवहछाप सवहर्को सूचना र्ाराम, सूचकको नागररकर्ा प्रमािपत्र, बच्चा स्वास््य संस्थामा जधम 
भएको भए जधम प्रगर्वेदन वा प्रमाि, घरमा जम्म भएको भए खोप लगाएको प्रमाि ।

२

ऐनले र्ोकेबमोक्तजमको सूचक नभए गनयमावलीको गनयम 
१६ को उपगनयम २ बमोक्तजम सम्बक्तधिर् व्यक्तिको 
प्रचगलर् कानून बमोक्तजमको संरक्षक वा माथवर वा त्यस्र्ो 
व्यक्ति पगन नभएमा सम्बक्तधिर् वडाध्यक्ष सूचक हनु ुपने ।

ऐनले र्ोकेबमोक्तजमको सूचक नभएको अवस्थामा अदालर्को संरक्षक वा माथवर सम्बक्तधि गनिाय पत्र वा 
त्यस्र्ो व्यक्ति पगन नभएको अवस्थामा प्रहरी प्रगर्वेदन

बाब ुवा आमा वा पगर् वा पत् नी वा छोरा वा छोरी ।

उल्लेक्तखर् सूचक नभएको प्रमाक्तिर् भएमा अठार बर्ा उमेर 
पगेुको पररवारको सदस्य ।

४ वववाह पगर् पत् नी दवैु जना ।
सूचकको सवहछाप सवहर्को सूचना र्ाराम, पगर्को नागररकर्ाको प्रमािपत्र, पत् नीको नागररकर्ाको 
प्रमािपत्र (नागररकर्ा नभए जधम दर्ाा प्रमािपत्र), पगर् पत् नीको २/२ प्रगर् हालसालै क्तखचेको पासपोटा 
साईजको र्ोटो ।

ववदेशमा रहेको नपेाली दरु्ावास वा नपेालमा रहेको कधशलुर सेवा 
ववभागबाट प्रमाक्तिर् गररएको ववदेशको सम्बक्तधिर् गनकायले ददएको 
वववाह प्रमािपत्र ।

५
सम्बधि 
ववच्छेद

पगर् वा पत् नी ।
सूचकको सवहछाप सवहर्को सूचना र्ाराम, सूचकको नागररकर्ा प्रमािपत्र, अदालर्को गनिाय वा 
रै्सलाको प्रगर्गलवप ।

ववदेशमा रहेको नपेाली दरु्ावास वा नपेालमा रहेको कधशलुर सेवा 
ववभागबाट प्रमाक्तिर् गररएको ववदेशको सम्बक्तधिर् गनकायले ददएको 
सम्बधि ववच्छेद प्रमािपत्र ।

सरी जानकेो लागग :

सूचकको सवहछाप सवहर्को लगर् हस्र्ाधर्रि र्ाराम, सूचकको नागररकर्ा प्रमािपत्र

सरी आउनकेो लागग :

सूचकको नागररकर्ा प्रमािपत्र, लर्ग हस्र्ाधर्रिको सक् कल र्ाराम ।

भरर्परु महानगरपागलका

नगर कायापागलकाको कायाालय

नागररक वडापत्र -२०८२

महाशाखाः स्वास््य र्था सामाक्तजक ववकास महाशाखा शाखाः पक्तिकरि र्था सामाक्तजक सरुक्षा शाखा

महाशाखा प्रमखु
प्रमखु प्रशासकीय 

अगिकृर्

व्यक्तिगर् घटना दर्ाा प्रमािपत्र गलनपुरेमा प्रगर्गलवप शलु्क रु. ५००।- लाग्नछे ।

६

मतृ्यु३
सोवह ददन वा अवस्था रुज ु
गनुापने भएमा थप समय 

लाग्ने

स्थानीय 
पक्तिकागिकारी

स्वास््य र्था सामाक्तजक 
ववकास महाशाखा

ववदेशको अस्पर्ाल वा सम्बक्तधिर् गनकायले ददएको जधम प्रमािपत्र 
ववदेशमा रहेको नपेाली दरु्ावास वा नपेालमा रहेको कधशलुर सेवा 
ववभागबाट प्रमाक्तिर् गररएको हनुपुने र बच्चा नपेाल आएको हनुपुने 
।

सूचकको सवहछाप सवहर्को सूचना र्ाराम, मरृ्कको नागररकर्ा प्रमािपत्र वा जधम दर्ाा, सूचकको
नागररकर्ा प्रमािपत्र, स्वास््य संस्थामा मतृ्य ुभएमा मतु्य ुप्रगर्वेदन वा प्रमाि, अप्राकृगर्क मतृ्य ुभए प्रहरी
ररपोटा र घरमै प्राकृगर्क मतृ्य ुभए मतृ्यकुो कारि खलु्न ेसूचकको जानकारी (शंका लागेमा सजागमन
मचुलु्का)

ववदेशमा रहेको नपेाली दरु्ावास वा नपेालमा रहेको कधशलुर सेवा 
ववभागबाट प्रमाक्तिर् गररएको ववदेशको अस्पर्ाल वा सम्बक्तधिर् 
गनकायले ददएको मतृ्य ुप्रमािपत्र ।

बसाई 
सराई

बसाई सराईमा संलग्न पररवारको सदस्य मध्ये मखु्य 
व्यक्ति वा नभएमा अठार बर्ा उमेर पगेुको पररवारको 

सदस्य ।
बसाई सराईमा यस्र्ो व्यवस्था हुुँदैन ।

व्यक्तिगर् घटना घटेको ३५ 
ददनगभत्र गन:शलु्क । 

३५ ददनपगछ दर्ाा गनुापरेमा 
गबलम्ब शलु्क रु. २००


