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भरतपुर महानगरपालिका सार््वजनिक निर््ममाणमा कन््टटिन््जजेन््ससी 
तथा परामर््श सेवामा कार््ययालय व््यवस््थथापन खर््चलाई व््यवस््थथित गर्ने 

कार््यविधि, २०८३

प्रस््ततावना:
	 सार््वजनिक निर््ममाण कार््य व ा परामर््श  सेवा सम््बन््धधि आयोजना कार््ययान््वयन 
गर््ददा  लागत अनमुानमा व््यवस््थथा  भए बम ोजिमको कन््टटेन््जजेन््ससी रकम व ा कार््ययालय 
व््यवस््थथापन खर््च सम््बन््धधित काममा मात्र पारदर्शी मितव््ययी ‍औचित््यपरू््ण र व््यवस््थथित 
बनाउन ब ान््छनीय  भएकोले सार््वजनिक खरिद  नियमावली, २०६४ को नियम  १० 
को उपनियम(७) को अनसुचूी-१ द्रष्टव््य  (ग) तथा नियम  १२ को उपनियम  (४) 
को अनसुचूी-१ क द्रष्टव््य  (ङ) समतेलाई म ध््यनजर राखी भरतपरु म हानगरपालिका 
प्रशासकीय  कार््यविधि  (नियमित गर्ने) नियमावली  २०७६ को   नियम  २ बम ोजिम 
भरतपरु महानगरपालिकाले यो कार््यविधि बनाएको छ । 

परिच््छछेद-१
प्रारम््भभिक

१. सकं्षिप्त नाम र प्रारम््भ:
	 (१)	 यो कार््यविधिको न ाम  "सार््वजनिक निर््ममाणमा कन््टटिन््जजेन््ससी तथा परामर््श 

सेवामा कार््ययालय व््यवस््थथापन खर््चलाई व््यवस््थथित गर्ने कार््यविधि, २०८३" 
रहकेो छ ।

	 (२)	 यो कार््यविधि स््थथानीय राजपत्रमा प्रकाशन भएकाे मितिदिेख प्रारम््भ हुनेछ ।
२.	 परिभाषा: विषय वा प्रसंगले अर्को अर््थ नलागेमा यस निर्देशिकामा
	 (क)	 "ऐन" भन््ननाले "सार््वजनिक खरिद ऐन, २०६३" सम््झनपुर््छ ।
	 (ख)	 "नियमावली" भन््ननाले "सार््वजनिक खरिद  नियमावली, २०६४" सम््झन ु

पर््छ ।
	 (ग)	 "महानगर" भन््ननाले "भरतपरु महानगरपालिका" सम््झनपुर््छ ।
	 (घ)	 "कार््यपालिका" भन््ननाले भरतपरु म हानगरपालिकाको कार््यपालिकालाई 

सम््झनपुर््छ ।
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	 (ङ)	 "कार््ययालय" भन््ननाले भरतपरु म हानगरपालिकाको कार््यपालिकाको 
कार््ययालयलाई सम््झनपुर््छ ।

	 (च)	 "कन््टटिन््जजेन््ससी रकम" भन््ननाले "नियमावलीको नियम  १० को उपनियम 
(७) को अनसुचूी १ बमोजिम निर््ममाण कार््यको लागत अनमुानमा समावेश 
भएको वर््कच  ार््ज  स््टटाफ खर््च द ईु प्रतिशत र सानातिना अन््य  खर््च द ईु 
प्रतिशत गरी कुल चार प्रतिशतले हुने रकमलाई सम््झन ुपर््दछ ।

	 (छ)	 "सानातिना अन््य खर््च" भन््ननाले सम््बन््धधित निर््ममाण कार््यसँग सम््बन््धधित 
बोलपत्र। प्रस््तताव  तयारी  खर््च, सचूना प्रकाशन  खर््च, इन््धन, स््टटेशनरी, 
फर््ननिचर, ट लिफोन, वि द्युत तथा पानी म हशलु, छ ाता, रेनकोट, म हशलु 
सम््बन््धधि खर््च, फोटोकपि, प्रिन््टर, कम््प्ययुटर, अनगुमन सवारी साधन खरिद 
तथा भाडा, ब ठक भत्ता, अनगुमन  भत्ता  एवं नियमित रुपमा कार््ययालय 
व््यवस््थथापनको लागि  आवश््यक पर्ने अन््य  सामान  सम््बन््धधि खर््चलाई 
सम््झनपुर््छ ।

	 (ज)	 "फिजिकल कन््टटेन््जजेन््ससी" भन््ननाले नियमावलीको नियम १० को उपनियम 
(७) को अनसुचूी  -१ को द्रष्टव््य  ख अनसुार आयोजना। कार््यक्रमले 
बजेट व््यवस््थथापनको लागि आवश््यकता अनसुार लागत अनमुानमा दश 
प्रतिशतले थप गरिन रकम सम््झनपुर््दछ ।

परिच््छछेद-२
कन््टटेन््जजेन््ससी रकम खर््च गर्ने प्रकृया

३.	वर््क   चार््ज स््टटाफ खर््च : कार््ययालयले नियमावलीको अनसुचूी १ बमोजिमको 
वर््क च ार््ज स््टटाफ खर््च दहेाय बमोजिमको कार््यमा खर््च गर््न सक््ननेछ ।

	 (क)	 सम््बन््धधित योजनाको नियमित सपुरीवेक्षण, गणुस््तर परीक्षण, सञ््चचालन, 
संरक्षण, तथा व््यवस््थथापनका लागि आवश््यक दक्ष, विज्ञ, सपुरभाइजर तथा 
अन््य आवश््यक जनशक्तिको पारिश्रमिक खर््च गर््न सक््ननेछ।

	 (ख)	 आयोजनाको व््यवस््थथापन अध््ययन परीक्षण सर्वेक्षण अनसुन््धधान विव ाद 
समाधान  (मध््यस््थता। अदालत) अनगुमन  तथा म लू््ययाङ्कनका लागि 
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आवश््यक पर्ने परामर््श सेवा लगायतका अन््य पारिश्रमिक भकु्तानी खर््च ।
	 (ग)	 आयोजनामा कार््यरत कर््मचारीको आवश््यकता अनसुार क्षमता अभिवदृ्धि 

गर्ने कार््यसँग सम््बन््धधित खर््च, कार््ययालय समयको अतिरिक्त फि ल््ड तथा 
कार््ययालयमा कार््यसम््पपादन गरे ब ापतको खर््च  तथा स््थलगत भ्रमण तथा 
दनैिक भत्ता (टिएडिए) लगायतका खर््च ।

	 (घ)	 आयोजनासँग सम््बन््धधित ब ठक सञ््चचालन  प्रस््ततुतीकरण तथा ब ठकमा 
उपस््थथित सहभागिताको भत्ता तथा खाना खाजा सम््बन््धधि खर््च ।

	 (ङ)	 आयोजना सञ््चचालन गर््ददा आवश््यक पर्ने वर््क च ार््ज स््टटाफ अन््तर््गत अन््य 
खर््च ।

४.	 सानातिना अन््य खर््च: म हानगरपालिकाले नियमावलीको अनसुचूी-१ 
बमोजिमको सानातिना अन््य खर््च दहेाय बमोजिमको कार््यमा खर््च गर््न सक््ननेछ ।

	 (क)	 आयोजनासँग सम््बन््धधित बोलपत्रको सचूना प्रकाशन, सचूनामलूक सामग्री  
उत््पपादन, प्रसारण तथा छपाई लगायतका तयारी खर््च ।

	 (ख)	 सम््बन््धधित आयोजनाको अनगुमन तथा सपुरीवेक्षणमा हुने सवारी साधनको 
इन््धन, मर््मत, सम््भभार, सवारी साधन भाडा खर््च ।

	 (ग)	 आयोजनाको लागि आवश््यक कार््ययालय सामान मसेिनरी औजार मसलन््द 
सामान फर््ननिचर फर््ननिसिङ स््टटेशनरी  प्रयोगशालाका उपकरण खरिद  तथा 
साइट कार््ययालयको घरभाडा खर््च ।

	 (घ)	 टेलिफोन  सञ््चचार इन््टरनेट वि द्युत तथा पानी म हशलु लगायतका खर््च 
एवं आयोजनाको लागि आयवश््यक सचूना प्रविधि सम््बन््धधि सफ््टवेयर 
हार््डवेयर खर््च ।

	 (ङ)	 आयोजनाको कार््ययान््वयनको क्रममा आइपर्ने आकस््ममिक तथा तत््ककालै 
गर््ननुपर्ने सानातिना प्राविधि क सामाजिक तथा व ातावरणसँग सम््बन््धधित 
कार््यहरु जोखिम न््ययूनीकरणका कार््यहरुमा हुने खर््च ।

	 (च)	 आयोजनाको विभिन््न  तालकु निकायहरुबाट  भरैहने अनगुमन  तथा 
मलू््ययाङ्कनमा हुने अतिथि  सत््ककार व््यवस््थथापन  लगायत भपैरी  आउने 
किसिमका अन््य खर््च ।

	 (छ)	 आयोजना कार््ययावन््वयनको सि लसिलामा आवश््यक पर््न  आउने 
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व््यवसायजन््य, स््ववास््थ््य  तथा सरुक्षासँग सम््बन््धधित सामग्री  खरिद  तथा 
बीमा सम््बन््धधि अन््य खर््च ।

	 (ज)	 आयोजना सञ््चचालन गर््ददा आवश््यक पर्ने सानातिना खर््च अन््तर््गतका अन््य 
खर््च ।

५.	 परामर््श सेवामा कार््ययालय व््यवस््थथापन खर््च: कार््ययालयले परामर््श सेवाको 
जम््ममा लागत अनमुानको चार प्रतिशतले हुन आउने रकम कार््ययालय व््यवस््थथापन 
खर््च दहेायका कार््यमा खर््च गर््न सक््ननेछ । 

	 (क)	 कार््यक्रमसँग सम््बन््धधित प्रस््ततावको सचूना प्रकाशन, सचूनामलूक सामग्री  
उत््पपादन, प्रसारण तथा छपाई लगायत प्रस््तताव तयारी खर््च।

	 (ख)	 कार््ययालय  सञ््चचालनका लागि  आवश््यक स््टटेशनरी, म शेिनरी  औजार, 
लजिष्टिक तथा मसलन््द सम््बन््धधि खर््च ।

	 (ग)	 टेलिफोन, सञ््चचार, इन््टरनेट, वि द्युत तथा पानी महशलु लगायतका खर््च 
एवं आयोजनाको लागि आयवश््यक सचूना प्रविधि सम््बन््धधि सफ््टवेयर, 
हार््डवेयर खर््च ।

	 (घ)	 आवश््यक जनशक्ति खर््च ।
	 (ङ)	 कार््यक्रमसँग सम््बन््धधित ब ठक सञ््चचालन, प्रस््ततुतीकरण तथा सहभागी 

भत्ता, दनैिक भ्रमण भत्ता लगायतका खर््च ।
	 (च)	 कार््ययालयको सवारी साधनको मर््मत सम््भभार इन््धन तथा सो सँग सम््बन््धधित 

अन््य खर््च ।
	 (छ)	 अनगुमन तथा मलू््ययाङ्कन सम््बन््धधि खर््च ।
	 (ज)	 परामर््श  सेवा खरिद  गर््ददा  आवश््यक पर्ने कार््ययालय  व््यवस््थथापन  खर््च 

अन््तर््गतका अन््य खर््च ।
६.	 फीजिकल कन््टटिन््जजेन््ससी: कार््ययालयले नियमावलीको अनसुचूी -१ को द्रष्टव््य 

(ग) म ा उल््ललेखित फिजि कल कन््टटेन््जजेन््ससी रकम द हेायको काममा खर््च  गर््न 
सक््ननेछ ।

	 (क)	 ऐनको दफा ५४ तथा नियमावलीको नियम ११८ बमोजिम निर््ममाण कार््यको 
भरेिएशन अनसुार थप हुन आएको रकम 

	 (ख)	 खण््ड  (क) म ा हुने खर््च ब ाहके सम््बन््धधित निर््ममाण कार््यसँग सम््बन््धधित 
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शरुु सम््झझौतामा न परेका तर सम््झझौता कार््ययान््वयनका क्रममा सिर््जन ा भई 
प्राविधिक दृष्टिकोणले आयोजना सम््पन््न गर््ननु पर्ने अत््ययावश््यक कार््यहरु र 
अनिवार््य दायित््व सिर््जना भएका कार््यहरुमा हुने खर््च ।

	 (ग)	  निर््ममाण कार््य  सम््पन््न  भए पश्चात खरिद  सम््झझौतामा व््यवस््थथा  भएको 
प्रावधान अनरुुप दिनपुर्ने अन््य भकु्तानी ।

७.	 कन््टटिन््जजेन््ससीबाट सवारीसाधन खरिद गरिने:
	 (१)	 यस म हानगरको कार््ययालय  अन््तर््गत हुने निर््ममाण।परामर््श।वस््ततु  खरिद 

कार््यको गणुस््तर कायम  राख््न  निरन््तर सपुरिभिजन  तथा अनगुमनको 
आवश््यकता पर्ने भएकोले मातहतका वडा कार््ययालयहरुले यस महानगरमा 
कन््टटेन््जजेन््ससी रकम पठाउने र त््यस््ततो रकमबाट महानगरले प्राविधिक तथा 
योजना महाशाखाका कर््मचारीहरुलाई प्राथमिकता दिई सवारी साधन तथा 
मसेिनरी औजार खरिद  गरी आवश््यकताको आधारमा म ातहतका व डा 
कार््ययालयहरुमा समते वस््ततु तथा सेवा सवुिधाको रुपमा पठाउने छ ।

	 (२)	 उपदफा (१) बम ोजिम म हानगर अन््तर््गतका व डा कार््ययालयमा पठाउने 
कन््टटिन््जजेन््ससी रकम यस कार््यविधिको दफा ८ अनसुार गणना गरिएको खर््च 
गर््न योग््य कन््टटिन््जजेन््ससी रकमको पच््चचीस प्रतिशत हुनेछ ।

	 (३)	 यस दफा बमोजिम महानगर भित्रका विभिन््न वडा तथा महाशाखा।शाखाबाट 
कार््ययान््वयन  गरिन आयोजनाहरुको लागत अनमुानमा समावेश  भएको 
कन््टन््जजेन््ससी रकमबाट मितव््ययी ढंगबाट वर््क स््टटाफ चार््ज तथा साना तिना 
अन््य खर््च गरी  रहकेो रकमबाट महानगरले कार््यपालिकाको स््ववीकृतिमा 
कार््ययालय सेवा प्रवाह तथा आयोजनाको गणुस््तर प्रवर्दद्दनमा उपयोगि  हुने 
प्रविधि विकास, यन्तत्र उपकरण, सवारी साधन खरिद तथा निर््ममित सम््पत्तिको 
संभार जस््तता पुँजीगत कार््यमा खर््च गर््न सकिनछ । यसरी खर््च गर््ददा अलग््गगै 
नापी किताब चढाई अभिलेख राख््ननपुर्नेछ । 

	 (४)	 यो व््यवस््थथालाई य स म हानगरको कार््यपालिकाले आवश््यकताको 
आधारमा पनुरावलोकन गर््न सक््ननेछ।

८.	 कन््टटिन््जजेन््ससी रकम खर््च गर्ने सीमा:
	 (१)	 कार््ययालयले प्रचलित ऐन  नियमको अधीनमा रही  निम््ननानसुार तोकिएको 

सीमाभित्र कन््टटिन््जजेन््ससी रकम खर््च गर््न सक््ननेछ ।
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	 (२)	 खर््च गर््न योग््य कन््टटिन््जजेन््ससी रकमको गणना मलू््य अभिवदृ्धि कर बाहकेको 
खरिद सम््झझौता रकममा चार प्रतिशतले हिसाब गरी गर््ननु पर्नेछ ।

	 (३)	 उपदफा (२) अनसुार गणना गरिएको खर््च गर््न योग््य कन््टन््जजेन््ससी रकममा 
यस कार््यविधिको दफा ७ (२) अनसुार वडा कार््ययालयमा पठाइएको खर््च 
रकम घटाई आउने रकमको पचास पचास प्रतिशत रकम क्रमश: वर््क च ार््ज 
स््टटाफ खर््च  र सानातिना अन््य खर््चको लागि य स कार््यविधिमा तोकिए 
बमोजिम खर््च गर््न सकिनछ ।

९.	व हुवर्षीय ठेक््ककामा कन््टटिन््जजेन््ससी खर््च व््यवस््थथापन: सामान््यतया वहुवर्षीय 
ठेक््ककाका सम््बन््धमा च ाल ुआर््थथिक वर््षम ा वि नियोजित ब जेटको अनपुातको 
सीमाभित्र रही यस कार््यविधिमा तोकिए बमोजिम कन््टटिन््जजेन््ससी खर््च गर््ननु पर्नेछ ।

१०.	 जनशक्ति  विवरण स््ववीकृत गराउनु पर्ने : द फा ३ क र ५ घ बम ोजिमको 
जनशक्ति दनैिक ज््ययालादारी वा परामर््श सेवा मार््फ त लिन ुपर््ददा सोको आवश््यक 
सङ््ख ख््यया न््ययून तम श कै्षिक य ोग््यता र कार््य  अनभुव  तोकी प्रमखु प्रशासकीय 
अधिकृतबाट स््ववीकृत गराउन पर्नेछ ।

११.	 दैनिक ज््ययालादारी तर््फ  खर््च गर््ददा आवश््यक प्रमाण श्रेस््ततामा सलंग््न 
गर््ननुपर्ने: निर््ममाण कार््यको दनैिक सपुरभिजनमा खटिएको सपुरभाइजर तथा अन््य 
कर््मचारीहरुको पारिश्रमिक भकु्तानी गर््ददा निजको फोटो नागरिकता प्रमाणपत्रको 
प्रतिलिपि  र निवेदन  एक आर््थथिक वर््षम ा एक पटक श्रेस््ततामा अनिवार््य  रुपमा 
राख््नन ुपर्नेछ ।

१२.	 कन््टटिन््जजेन््ससी तथा कार््ययालय व््यवस््थथापन खर््चको अभिलेख राख््ननुपर्ने:
	 (१)	 कार््ययालयले निर््ममाण कार््यको कन््टटिन््जजेन््ससी खर््चको अभिलेख ठेक््ककै पि च््छछे 

यस कार््यविधिको अनसुचूी-१ तथा परामर््श  सेवा कार््यको कार््ययालय 
व््यवस््थथापन खर््चको अभिलेख य स कार््यविधिको अनसुचूी-२ बम ोजिम 
अलग अलग राख््ननपुर्नेछ ।

	 (२)	 कन््टटेन््जजेन््ससी खर््च जनाउँदा सम््बन््धधित ठेक््ककाको नापी किताबमा समते खर््च 
प्रविष्टि  गरेको हुन ु पर्नेछ  । अभिलेख राख््ददा  प्रत््ययेक आयोजनाको न ापी 
किताबमा खलुाउन सम््भव नभएमा एउटै न ापी कि ताबमा आयोजनागत 
विवरण खलुाई राख््न सकिनछ ।
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	 (३)	 उपदफा १ मा जनुसकैु कुरा लेखिएको भएतापनि धरैे योजनाहरु हुने बजेट 
उपशीर््षकहरु (बढीमा रु. २० लाख सम््म विनियोजित बजेट भएका) को 
हकमा कन््टटेन््जजेन््ससी खर््च गर््ददा सम््बन््धधित बजेट उपशीर््षकमा एकमषु्ट खर््च गर््न 
सकिनछ र यस््ततो एकमषु्ट खर््च रकमलाई समानपुातिक रुपमा बाँडफाँट गरी 
प्रत््ययेक ठेक््ककाको नापी किताबमा कन््टटेन््जजेन््ससी खर््च प्रविष्टि गरी अनसुचूी-१ 
बमोजिमको ढाँचामा विवरण तयार गर््ननु पर्नेछ ।

	 (४)	 कार््ययालयले वर््ष भरिमा ज््यलादारीमा लि एका जनशक्ति तथा भाडामा 
लिएको सवारी साधनको संख््यया अवधि र खर््च रकम लयागतको विवरण 
खलु््नने गरी छट्टाछट्टै अभिलेख राख््ननुपर्नेछ ।

१३.	 सार््वजनिक निर््ममाणमा कन््टटिन््जजेन््ससी तथा परामर््श सेवामा कार््ययालय 
व््यवस््थथापन खर््चमा मितव््ययिता कायम गर््ननुपर्ने:   

	 (१)	 कन््टटिन््जजेन््ससी तथा कार््ययालय व््यवस््थथापन रकम खर््च गर््ददा मितव््ययी रुपमा 
गर््ननु पर्नेछ ।

	 (२)	 आयोजना वा साइटको भौगोलिक अवस््थथा, कार््यबोझ आदिलाई मध््ययेनजर 
गरी कार््ययालयका सवारी साधनलाई उपलब््ध गराउने इन््धनका सम््बन््धमा 
प्रमखु प्रशासकीय अधिकृतबाट स््ववीकृत गराउन ुपर्नेछ । तर कार््ययालयको 
कामको सिलसिलामा मात्र प्रयोग गरिन कर््मचारीको निजी सवारीसाधनलाई 
प्रमखु प्रशासकीय  अधिकृतबाट  स््ववीकृत गराई इन््धन  उपलब््ध  गराउन 
सकिनछ तर यस््तता  निजी सवारी साधनलाई कार््ययालयको काममा प्रयोग 
गरिरहकेो कर््मचारीले आफ््ननो सवारी साधनको विव रण जिन््स सी शाखामा 
सचूीकृत गराई राख््ननपुर्नेछ ।

	 (३)	 यस कार््यविधिको दफा १० को सीमाभित्र रही सम््बन््धधित योजना सञ््चचालन 
हुने क्षेत्रको भौगोलिक अवस््थथा योजनाको क्षेत्र वरीपरी सोही कार््ययालयले 
सञ््चचालन गर््ननुपर्ने अन््य योजनाहरु कार््यको जटिलता सपुरभाइजरको लागि 
चाहिन योग््यता तथा प्राविधिक क्षमता कार््ययालयको कार््यबोझ जनशक्तिको 
उपलब््धता आदि  समतेलाई विच ार गरी  सम््बन््धधित कार््ययालयबाट 
कन््टटिन््जजेन््ससी रकमको वार््षषिक खर््च योजना तयार गरी प्रमखु प्रशासकीय 
अधिकृतबाट स््ववीकृत गराउनपुर्नेछ ।
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१४.	 प्रचलित कानूनको पालना गर््ननुपर्ने : य स कार््यविधि बमोजिम कन््टन््जजेन््ससी, 
कार््ययालय  व््यवस््थथापन  खर््च  तथा फिजि कल कन््टट्न््जजेन््ससी रकम  खर््च  गर््ददा 
सार््वजनिक खरिद  ऐन  २०६३ तथा नियमावली  २०६४ आर््थथिक कार््यविधि 
तथा वत्तीय उत्तरदायित््व ऐन, २०७६ र सो को नियमावली, २०७७, भ्रमण खर््च 
नियमावली, २०६४ तथा यस महानगरको प्रचलित काननू बमोजिम गर््ननु पर्नेछ ।  

परिच््छछेद-३
विविध

१५.	 बाधा अड्काउ फुकाउने वा ससंोधन गर्ने अधिकार: य स कार््यविधिको 
कार््ययान््वयनको सि लसिलामा कुनै द् विविधा द खेिएमा व ा कुनै ब ाधा अड्काउ 
आईपरेमा वा कुनै संसोधन गर््ननु परेमा कार््यपालिकाले आवश््यक निर््णय गरी स््पष्ट 
गर््न वा बाधा अड्काउ फुकाउन वा संसोधन गर््न सक््ननेछ ।

१६.	 खारेजी र बचाउ:
	 (१)	 भरतपरु म हानगरपालिका सार््वजनिक खरिद  कन््टटेन््जजेन््ससी रकम खर््चलाई 

व््यवस््थथित गर्ने निर्देशिका, २०७८ खारेज गरिएको छ ।
	 (२)	 उक्त निर्देशिका बमोजिम भए गरेका कार््यहरु यसै कार््यविधि अनरुुप भए 

गरेको मानिनेछ ।

आज्ञाले,
वीरेन्दद्रदेव भारती 

प्रमखु प्रशासकीय अधिकृत








