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भरतपुर महानगरपालिका  नक््सा पा्स तथा अलभिेखीकरण 
कार््यलिलि-२०८१

नगर कार््यपालिकाबाट पाररत लिलतः २०८१/११/२५

 प्रस्तािना: भरतपरु िहानगरपालिका क्षेत्रलभत्र लनिा्यण हुनषे भवन तथा संरचना, 
तिा थप हुनषे भवन, क्षेत्र लवस्तार गरी लनिा्यण गनने भवनको नक्सा पास गनने तथा लनिा्यण 
भएका भवन तथा संरचनाहरुको लनिा्यण सम्पन्नता प्रिाणपत्र जारी गनने,  अलभिषेखीकरण 
गनने,  भवनको प्रर्ोजन पररवत्यन गनने,  नक्सा तथा लकत्ा संसोधन गनने,  नक्सा नािसारी 
गनने आलि कार््यिाई सरि,  व्र्वलस्थत र थप प्रभावकारी बनाउन काननुी व्र्वस्था 
गन्य वाञ््छनीर् भएकोिषे भरतपरु  िहानगरपालिका भवन लनिा्यण सम्बलन्ध आधारभतू 
िापिण््ड, २०७९ को िफा ७.४ िषे लिएको अलधकार प्रर्ोग गरी नगर कार््यपालिकािषे 
र्ो कार््यलवलध बनाएको ्छ । 

पररच््ेछद–१
प्रारल्भभक

१. ्सलंषिप्त नाम र प्रार्भभभः र्स कार््यलवलधको नाि  “ भरतपरु िहानगरपालिका  
नक्सा पास तथा अलभिषेखीकरण कार््यलवलध-२०८१” रहषेको ्छ ।

२. र्ो कार््यलवलध तरुुन्त प्रारम्भ हुनषे्छ ।
३. पररभाषाभः लवषर् वा प्रसङ्गिषे अकको अथ्य निागषेिा र्स कार््यलवलधिाः

१) “आवश्र्क कागजात” भन्नािषे भवन लनिा्यण इजाजत प्राप्त गन्य, लनिा्यण 
सम्पन्नता प्रिाणपत्र प्राप्त गन्य वा अलभिषेलखकरण गन्य पषेश गनु्यपनने भवन 
सम्वद्ध कागज प्रिाणिाई सम््झन ुपि्य्छ ।

२)  “EBPS” भन्नािषे अनिाइनको िाध्र्िबाट भवन लनिा्यण अनिुलत लिनषे 
“Electronic Building Permit System” िाई सम््झनपुि्य्छ ।

३) “एकाघरको व्र्लति” भन्नािषे नक्सावािासँग एकासंगोििा बस्नषे पररवारका 
अन्र् सिस्र्िाई सम््झनपुि्य्छ ।

४) “ल्डजाइनर” भन्नािषे भरतपरु िहानगरपालिकािा िता्य भएका भवनको 
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नक्सा ल्डजाइन गन्य अनिुलत प्राप्त ल्डजाइनर/कन्सल्टषेन्टिाई सम््झनपुि्य्छ ।
५) “तत्कािीन िापिण््ड” भन्नािषे भवन लनिा्यण गन्य अनिुलत लिएको लिलत 

वा भवन लनिा्यण गरषेको लिलतिा िाग ू भएको भवन लनिा्यण सम्बलन्ध 
िापिण््डिाई सम््झनपुि्य्छ ।

६) “नक्सापास” भन्नािषे आफ्नो हक भोग र स्वालित्वको जग्गािा प्रचलित 
भवन लनिा्यण िापिण््ड र भवन संलहता बिोलजि नर्ाँ भवन लनिा्यण गन्य 
स्वीकृलत लिनषे, परुानो भवनिा तल्िा थप गनने वा लनिा्यण भसैकषे को भवनको 
लनर्लित गनने कार््य वा िजंरुरनािा वा करारनािा गरषेर नक्सापास गनने कार््य 
सिषेतिाई सम््झन ुपि्य्छ । 

७)  “नगर कार््यपालिका” भन्नािषे भरतपरु िहानगरपालिका, नगर कार््यपालिका 
सम््झन ुपि्य्छ ।

८) “लनिा्यण सम्पन्नता प्रिाणपत्र” भन्नािषे भवन लनिा्यण सम्पन्न भएको 
प्रिालणत गनने प्रिाणपत्रिाई सम््झनपुि्य्छ ।

९) “प्रालवलधक प्रलतवषेिन” भन्नािषे प्रालवलधकबाट भवन लनिा्यण स्थि वा अन्र् 
लववालित स्थिको अविोकन, नापजाँच गरी पषेश गरषेको स्कषे च वा लिलखत 
व्र्होरा वा फोटो वा आवश्र्कतानसुार तीनै प्रकृलतको लववरण उल्िषेलखत 
प्रलतवषेिनिाई सम््झन ुपि्य्छ ।

१०) “प्रिखु” भन्नािषे भरतपरु िहानगरपालिकाको नगर प्रिखुिाई सम््झन ु 
पि्य्छ ।

११) “िापिण््ड” भन्नािषे भरतपरु िहानगरपालिकाको भवन लनिा्यण िापिण््ड, 
२०७९ सम््झनपुि्य्छ ।

१२)  “प्रिखु प्रशासकीर् अलधकृत” भन्नािषे भरतपरु िहानगरपालिकाको प्रिखु 
प्रशासकीर् अलधकृतिाई  सम््झनपुि्य्छ ।

१३) “िहानगरपालिका” भन्नािषे भरतपरु िहानगरपालिकािाई सम््झन ुपि्य्छ ।
१४) “व्डा अध्र्क्” भन्नािषे सम्बलन्धत व्डाको व्डा अध्र्क्िाई सम््झनपुि्य्छ ।
१५) “व्डा सलिलत” भन्नािषे सम्बलन्धत व्डाको व्डा सलिलतिाई सम््झनपुि्य्छ ।
१६) “सभा” भन्नािषे भरतपरु िहानगरपालिकाको नगर सभािाई सम््झन ुपि्य्छ ।
१७) “सज्यलिन” भन्नािषे भवन लनिा्यण सम्बन्धिा सम्वद्द जग्गा, बाटो, संलधर्ार 
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आलि लवषर्िा सम्वद्ध व्डाका जनप्रलतलनलधको रोहवरिा कम्तीिा १ जना 
सँलधर्ार र ४ जना स्थानीर् भद्र भिाि ्िीको स्पष्ट भनाइ सिावषेश गरी 
गररएको कागज सम््झनपुि्य्छ ।

१८) “श्षेस्ता” भन्नािषे भवन लनिा्यणसँग सम्बलन्धत जग्गाको अलभिषेखिाई 
सम््झन ुपि्य्छ ।

१९) “ल्लिन्थ िषेभिसम्ि लनिा्यण कार््यको ईजाजत पत्र” भन्नािषे 
िहानगरपालिकािषे सम्बलन्धत घर धनीिाई भवनको लनिा्यण कार््य ल्ड.लप.
सी. (D.P.C.) िषेभिसम्ि िात्र लनिा्यण गन्य लिईएको ईजाजत पत्रिाई 
सलम््झनपु्छ्य ।

२०) “भवन लनिा्यण स्थार्ी ईजाजत पत्र (Superstructure को िालग)” भन्नािषे 
िहानगरपालिकािषे सम्बलन्धत घर धनीिाई भवनको लनिा्यण कार््य सम्पन्न 
गन्यको िालग लिईएको ईजाजत पत्रिाई सलम््झनपु्छ्य ।

२१) “लनिा्यण सम्पन्न प्रिाण-पत्र” भन्नािषे िहानगरपालिकािषे सम्बलन्धत घर 
धनीिाई भवनको लनिा्यण कार््य सम्पन्न भएपल्छ लिईनषे प्रिाण-पत्रिाई 
सलम््झनपु्छ्य ।

२२) “घर नक्सा अलभिषेलखकरण प्रिाणपत्र/लनिा्यण सम्पन्न प्रिाणपत्र” भन्नािषे 
र्स कार््यलबलध अनसुार भवन तथा संरचनाहरुको अलभिषेलखकरण गरर 
प्रिान गररनषे नक्सा अलभिषेलखकरण प्रिाणपत्रिाई सलम््झनपु्छ्य ।

२३) “As Built Map” भन्नािषे अलभिषेलखकरण प्रर्ोजनका िालग घर 
तथा संरचनाहरुको सलूचकृत कन्सल्टषेन्सी िाफ्य त लनिा्यण गररनषे वा 
िहानगरपालिकािषे तोकषे को प्रालवलधकबाट लनिा्यण हुनषे नक्सािाई सम््झन ु
पि्य्छ ।

२४) “वारषेसनािा” भन्नािषे घर/जग्गा धनीिषे नक्सापास/अलभिषेलखकरण 
सम्बलन्ध कार््यहरु गन्य आफू उपलस्थत हुन नसक्नषे अवस्थािा आफूिषे 
तोकषे को ब्र्लतििाई अलधकार लिई पठाएको िस्तावषेजिाई ब्ुझाउँ्छ ।
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पररच््ेछद -२
भिन लनमा्यण अनुमलत ्स्भ्बन्िी व्र्िस्था

४. नक््सा दता्य गनु्यपन्नेभः
 १) भरतपरु िहानगरपालिका क्षेत्रलभत्रको कुनै स्थानिा भवन लनिा्यण गन्य चाहनषे 

व्र्लतििषे िहानगरपालिकािा िता्य भएका ल्डजाइनर/कन्सल्टषेण्टवाट नक्सा 
ल्डजाइन गराई कन्सल्टषेन्सी ्डषेस्क िाफ्य त अनिाईन नक्सा पास फारि भरी 
कार्ा्यिर्काषे रलजस्ट्षेसन ्डषेस्किा िता्यका िालग पठाउन ुपनने्छ । भवन लनिा्यण 
अनिुती प्राप्त गन्य िरखास्त लििा अनसुचूी १ िा उल्िषेख गरषे बिोलजिका 
कागजातहरु पषेश गनु्यपनने्छ ।नक्सा पषेश गिा्य नक्सा फार्ि सम्वलन्धत घरधनी 
वा अलधकृत वारषेस िाफ्य त ्पषेश गनु्य पनने्छ ।

 २) EPBS िाफ्य त प्राप्त नक्सा रलजस्ट्षेसन ्डषेस्क िा अनसुचूी (१) िा उल्िषेलखत 
कागजातहरुको जाँच गरी भवन लनिा्यण सम्बन्धी िापिण््ड तथा भवन 
संलहता सम्बन्धी प्रालवलधक पक् जाँच गन्य प्रालवलधक ्डषेस्क (Technical 
Desk) िा पठाइनषे्छ ।

 ३) उति नक्सा प्रालवलधक ्डषेस्क (Technical Desk) िा जाँच भई प्रचलित 
िापिण््ड र भवन संलहता अनकूुि भएिा Executive Desk िा पठाईनषे्छ 
र Executive Desk बाट स्वीकृत भए पल्छ नक्सा पास िस्तरु ब्ुझाउन 
र १५ लिनषे सचुना प्रकालशत गन्य रलजस्ट्षेसन ्डषेस्क (Registration 
Desk)िा पठाइनषे्छ । त्र्सपल्छ सम्वलन्धत घरधनी वा अलधकृत वारषेसिषे 
िहानगरपालिकािषे तोकषे को बैंक खाता वा राजश्व शाखािा तोलकए 
बिोलजिको नक्सापास िस्तरु व्ुझाउनपुनने्छ । 

 ४) नक्सा िता्य पश्ात  प्रस्तालवत भवनको लनिा्यणबाट संलधर्ार कसैिाई िका्य 
पनने भए आफूिाई िका्य परषेको लववरण खिुाई १५ (पन्ध्र लिनलभत्र उजरु 
गन्य आउन ुभनी सवै संलधर्ारिाई सचूना लिनपुनने्छ । र्लि संलधर्ार फषे िा 
नपरषे त्र्स्ता संलधर्ारको घरििैो, व्डा कार्ा्यिर् र भवन लनिा्यण हुनषे ठाउँिा 
सवैिषे िषेख्नषे गरी म्र्ाि सचूना टाँस गनु्यपनने्छ । म्र्ाि सचूना टाँस कलम्तिा 
३ (तीन जना) स्थानीर् भद्र भिाद्ी र व्डाका जनप्रलतलनलध रोहवरिा 
गनु्यपनने्छ ।
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 ५) संलधर्ारका नाििा सचूना जारी भएको लिलतिषे १५ लिन लभत्र संलधर्ारको 
उजरु/वाजरु नपरषेिा म्र्ाि नाघषे पल्छ कार्ा्यिर्िषे तोकषे को प्रालवलधक/कि्यचारी 
खटाई स्थिगत जाँच (सज्यलिन) गनु्यपनने्छ । र्सरी जाँच गिा्य िरखास्तिा 
उल्िषेख भए बिोलजि भवन लनिा्यण गन्य लिल्नषे नलिल्नषे कुराको स्पष्ट व्र्होरा 
उल्िषेख गनु्यपनने्छ । र्लि तोलकएको म्र्ािलभत्र संलधर्ारको उजरुी परषेिा उजरु 
सलहतको नक्सा फार्ि काननूी िालििा शाखािा पठाउनपुनने्छ । उजरुी 
सम्बन्धिा ्छानलबन गरी नक्सापास गनने गरी लनण्यर् भएिा नक्सापासको 
प्रलरिर्ा जनु चरणिा स्थलगत भएको ्छ सोही चरणबाट अलघ बढ्नषे्छ ।

 ६) स्थिगत जाँच गनने प्रालवलधक/कि्यचारीिषे भवन लनिा्यण सम्बन्धी प्रचलित 
िापिण््ड बिोलजि भवन लनिा्यण गन्य लिल्नषे/नलिल्नषे कुराको अलतररति 
सज्यलिनिा उपलस्थत भएका व्र्लतिहरुिषे भनषेका कुराहरु सिषेत खिुाई 
सम्बलन्धत व्डा जनप्रलतलनधको रोहबरिा सज्यलिन िचुलु्का तथा प्रालबलधक 
प्रलतबषेिन तर्ार गरी कार्ा्यिर्िा पषेश गनु्यपनने्छ । 

 ७) उपिफा (६) बिोलजि पषेश भएको स्थिगत सज्यलिन तथा प्रालबलधक 
प्रलतवषेिन नक्सा फार्ििा संिग्न गरी  कार्ा्यिर्िा लफता्य पठाइनषे्छ । लफता्य 
हुन ुअलघ नक्सा फार्ििा संिग्न गररएको प्रालवलधक प्रलतवषेिन, संलधर्ार 
िचुलु्का आलि सम्बलन्धत कन्सल्टषेन्सीिषे अनिाईन (EPBS) िा अपिो्ड 
गनु्यपनने्छ ।

 ८) नक्सा प्राप्त भएपल्छ आवश्र्क प्रकृर्ा परूा गरी प्रथि चरण (DPC Level) 
को नक्सापास गरी भवन लनिा्यण अनिुलत लिनपुनने्छ ।

 ९) िोश्ो चरण(सपुरस्ट्क्चर)को नक्सापासको िालग सम्बलन्धत कन्सल्टषेन्टिषे 
तोलकएको फम्र्ा्यटिा जिीन िनूीको लनिा्यणको  फोटो सलहतको लफल््ड 
प्रलतबषेिन पषेश गनु्य पनने्छ ।सो प्रलतबषेिन कार्ा्यिर्को प्रालबलधकबाट जाँच 
गिा्य स्वीकृत नक्सा अनसुार भवन बनषेको िषेलखएिा “भवन लनिा्यण स्थार्ी 
ईजाजत पत्र (Superstructure को िालग)” को नक्सा स्वीकृलत लिनपुनने्छ ।

 १०) तल्िा थप गनने भवनको नक्सापास प्रलरिर्ा सिषेत र्सै पररच््छषेििा नर्ाँ 
भवन लनिा्यण गन्य परूा गनु्यपनने प्रलरिर्ा बिोलजि नै हुनषे्छ ।तिा थपको िालग 
सचुनाको म्र्ाि ७(सात) लिनको हुनषे्छ ।तिा थपको िालग अनसुचूी (२) िा 
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उल्िषेख गररएका कागजातहरुको अलतररति र्स अलघ पास गरषेको भवनको 
नक्सा र प्रिाणपत्रको प्रलतलिपी, चाि ूआ.व.सम्िको कर लतरषेको रलसिको 
प्रलतलिपी र घरको फोटो सिषेत पषेश गनु्यपनने्छ ।

५. नक््सामा हेरफेर ्स्भ्बन्िी व्र्िस्थाभः
 भवन लनिा्यण गन्य नक्सा स्वीकृती लिइसकषे को वा स्वीकृलत लिनषे प्रकृर्ािा रहषेको 

अवस्थािा भवन लनिा्यण िापिण््ड तथा भवन संलहता अनकूुि हुनषे गरी संशोलधत 
नक्सा स्वीकृलतको िालग पनूः पषेश भएिा तोलकए अनसुारको िस्तरु लिई नक्सा 
संसोधन गररलिन ुपनने्छ ।

६. भिन लनर्लमत गन्ने ्स्भ्बलन्ि व्र्िस्था : भवन लनिा्यण गन्य नक्सा स्वीकृती 
नलिई भवन लनिा्यण सम्पन्न गरषेको वा भवन लनिा्यण गरररहषेको अवस्थािा घर 
धनीिषे नक्सा पास वा लनिा्यण सम्पन्नको िालग लनवषेिन पषेश गरषेिा िहानगरबाट 
स्थिगत प्रालबलधक लनररक्ण गिा्य उति भवन प्रचलित िापिण््ड तथा नषेपाि 
रालट्ट्र् भवन संलहता (NEPAL NATIONAL BUILDING CODE 
NBC 205:2024/ NEPAL NATIONAL BUILDING CODE NBC 
105: 2020) अनसुार लनिा्यण भएको िषेलखएको र उति भवन सपुररबषेक्ण गनने 
ईलन्जलनर्रिषे उति भवन प्रचलित िापिण््ड तथा नषेपाि रालट्ट्र् भवन संलहता 
(NEPAL NATIONAL BUILDING CODE NBC 205:2024 /
NEPAL NATIONAL BUILDING CODE NBC 105: 2020)  
अनसुार हुनषे गरर सपुररबषेक्ण गरर लनिा्यण गरषेको भलन लिलखत लजम्िषेवारी लिएिा 
तोलकएको िस्तरु लिई नक्सा पास/ लनिा्यण सम्पन्न प्रिाण पत्र प्रिान गररलिन ु
पनने्छ ।

७. भिन अलभिेखीकरण हुने: 
 १) भरतपरु िहानगरपालिका क्षेत्र लभत्र लनिा्यण भसैकषे का तपशीि अनसुारका 

व्र्ापाररक, आवासीर् तथा अन्र् सबै प्रर्ोजनका भवनहरु अलभिषेलखकरण 
गररनषे्छ:
- नक्सापास लबना रालट्ट्र् भवन संलहता अनकुुि नहुनषे गरर लनिा्यण भएको
- नक्सा पास भएर रालट्ट्र् भवन संलहता अनकुुि नहुनषे गरर लनिा्यण 

भएको
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- नक्सा संसोधन लस्वकृत लबना क्षेत्रफि घटबढ गरर रालट्ट्र् भवन 
संलहता अनकुुि नहुनषे गरी लनिा्यण भएको

- नक्सा तिा थप स्वीकृलत लबना तत्कालिन रालट्ट्र् भवन संलहता 
अनकुुि नहुनषे गरर तिा थप भएको भवनहरु

 २) अलभिषेलखकरण गिा्य एक पटक नक्सापास भएको अवस्थािा तत्कालिन 
स्डक अलधकार क्षेत्र र नक्सा पास लबना लनिा्यण भएका भवनहरुको हकिा 
हािको स्डक अलधकार क्षेत्रको सषेट ब्र्ाक अनसुारको िापिण््ड लभत्र 
नपरषेका,  रालट्ट्र् भवन संलहता अनकुुि नहुनषे गरर लनिा्यण भएका भवन 
तथा संरचनाहरुको अलभिषेलखकरण/भवन लनिा्यण सम्पन्नता प्रिाण-पत्र 
प्रिान गनने, उति भवनको कारणिषे उत्पन्न हुनषे सबै िानलबर् तथा भौलतक 
क्लतको लजम्िषेवार स्वरं् सम्बलन्धत घरधनी हुनषे र िहानगरपालिकाको 
भौलतक लबकासिा लिघ्यकालिन प्रभाव नपरु्ा्यउनषे अन्र् िापिण््डहरु (साई्ड 
सषेट ब्र्ाक, F.A.R., G.C.R. आलि) िा िचकता अपनाई स्डक, 
नहर, खोिा, कुिो, साव्यजलनक जग्गाको सषेट ब्र्ाक लभत्र परषेको भवनको 
भाग िहानगरपालिकािषे तोकषे को सिर्िा सम्बलन्धत घर धनीिषे हटाउनषे 
गरी स्डक तथा नहर, खोिा, कुिो, साब्यजलनक जग्गा आलिको सषेट 
ब्र्ाकिा परषेको भागको क्षेत्रफििाई नक्सािा फरक सङ्कषे त (Hatch 
Pattern) िषेखाई साईट ्लिान र भवनको नक्साहरुिा िषेखाउनषे, सो भाग 
बराबरको क्षेत्रफिको नक्सा पास िस्तरु नलिनषे तर स्डक, नहर, खोिा, 
कुिोको िापिण््ड लभत्रै बनषेका संरचनाको तोलकए अनसुारको राजश्व लिई 
अलभिषेलखकरण/लनिा्यण सम्पन्न प्रिाण-पत्र प्रिान गररनषे्छ ।

 ३) र्सरी अलभिषेलखकरण गिा्य सषेट-ब्र्ाकिा नपनने (Hatch गन्य नपनने) भवनको 
क्षेत्रफि न्र्नूति ५० प्रलतशत हुन ुपनने्छ । 

 ४) उपिफा (१), (२) र (३) बिषेलजि भवन तथा संरचनाहरुको अलभिषेखीकरण 
गिा्य नक्सा पास नभएका भवन तथा संरचनाहरूको लनिा्यण भएको लिलतबाट 
नै सम्पलत् कर असिु गररनषे्छ ।

 ५) भवन लनिा्यण भएको लिलतका सम्बन्धिा घरधनीिषे अनसुचूी (११)  
बिोलजिको ढाँचािा सज्यलिन गरी पषेश गनु्य पनने्छ ।
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 ६) भरतपरु  िहानगरपालिका भवन लनिा्यण सम्बन्धी आधारभतू िापिण््ड, 
२०७९ जारी हुनपुवू्य बनषेका भवन तथा संरचनाहरु अलभिषेखीकरण गररनषे्छ ।

८. पहुचँ माग्य ्स्भ्बन्िी व्र्िस्थाभः  भवन लनिा्यण गन्य नक्सा पषेश गिा्य भवन लनिा्यण 
स्थिसम्ि आवतजावत गनने पहुचँ िाग्य अलनवार््य हुनपुनने्छ ।पहुचँ िाग्य सम्बन्धी 
व्र्वस्था िषेहार् बिोलजि हुनषे्छः

 १) नापी नक्सा र लफल््डिा बाटो जलनएकोिा सो बिोलजि बाटो कार्ि हुनषे्छ । 
बाटोको अवस्था (िम्बाइ, चौ्डाई) नापी नक्सा र लफल््डिा फरक परषेिा  
नापी नक्सा र लफल््ड िध्र्षे जनुिा ठूिो बाटो ्छ, त्र्ही बाटो कार्ि गररनषे्छ । 

 २) नापी नक्सािा बाटो नभएको तर रालजनािाको कागज, िािपजूा्य वा अन्र् 
जग्गा सम्वद्ध कागजातहरुिा बाटो रहषेको भए सम्बलन्धत घरधनीिषे आफ्नो 
तफ्य को  बाटोिाई  आवश्र्क पनने जग्गा िगतकट्ा गरर आएप्छी सोही 
आधारिा नक्सा पास गन्य सलकनषे्छ ।

 ३) नापी नक्सािा साव्यजलनक, गौचरन, पलत्य, निी उकास, गठुी आलि जलनएको 
वा कुनै व्र्लतिको हक भोग वा स्वालित्विा नरहषेको साव्यजलनक प्रकृलतको 
जग्गा िषेलखनषे तर लफल््डिा त्र्स्ता जग्गा बाटोको रुपिा अलघिषेलख प्रर्ोग 
गररि ैआएको, बाटो ग्ाबषेि वा लपच भएको, लबजिुी पवुा्यधार भएको, िईु 
वा िईुभन्िा बढी स्थानीर् वालसन्िाहरु सो बाटो प्रर्ोग गरी आवतजावत 
गरररहषेको िषेलखएको  र भरतपरु िहानगरको नगर र्ातार्ात गरुु र्ोजना 
(MTMP) उति बाटो उल्िषेख भएिा त्र्स्तो बाटो िषेखाई नक्सापास 
गररनषे्छ ।

 ४) नापी नक्सािा राजकूिो, खोिा, नहर, खोल्चा वा र्स्तै प्रकृलतको कुिो 
वा पानी िैजानषे भाग िषेलखएको तर लफल््डिा बाटो लनिा्यण गरी अलघिषेलख 
बाटोको रुपिा चिन चल्ती भई सोही बाटोिाई िषेखाई र्सअलघ र्स 
कार्ा्यिर्बाट नक्सापास सिषेत भएको रहषे्छ र भरतपरु िहानगरको नगर 
र्ातार्ात गरुु र्ोजना (MTMP) िा उति  बाटो उल्िषेख भएिा त्र्स्तो 
बाटो िषेखाई नक्सापास गररनषे्छ । 

 ५) लनलज (एकि लकत्ा वा अशंबण््डा िाफ्य त लकत्ाकाट भएको एक भन्िा 
बढी लकत्ाहरु) जग्गािाई बाटो िषेखाई (िन्जरुीनािा िाफ्य त) नक्सापास 
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गनु्य पनने भए बाटो लिनषे लिनषे िबैु जग्गाधनी व्डा कार्ा्यिर्िा उपलस्थत 
भई व्डा अध्र्क् वा तोलकएको व्डा सिस्र्को रोहबरिा सनाखत भएको 
िन्जरुीनािा पषेस गनु्य पनने्छ ।

 ६) िन्जरुीनािाबाट प्रर्ोग हुनषे बाटोको हकिा बाटो प्रर्ोग नगनने सँलधर्ारिषे 
सषेटब्र्ाक ्छो््डनपुनने्ैछन ।

 ७) बाटोको िन्जरुीनािा लिएको लकत्ािा भवन लनिा्यण गनु्य पनने भएिा बाटो 
प्रर्ोजनको िालग िन्जरुीनािा लिएको हिसम्िको जग्गा कट्ा गरी बाँकी 
जग्गािाई िात्र आधार िानी भवन लनिा्यण गन्य अनलुित लिन ुपनने्छ ।

पररच््ेछद-३
भिन लनमा्यण ्स्भपन्नता प्रमाणपत्र ्स्भ्बन्िी व्र्िस्था 

९. भिन लनमा्यण ्स्भपन्नता प्रमाणपत्र लिनुपन्नेभः
 १) िहानगरपालिका,  ल्डजाइनर र नक्सा िरखास्तवािा वीच भवन लनिा्यण 

सपुररवषेक्ण तथा अनगुिन गन्य गररएको लत्रपलक्र् सम््झौता विोलजि लनिा्यण 
कार््य सम्पन्न भए पश्ात ्लनिा्यण सम्पन्नता प्रिाणपत्र जारी हुनषे्छ ।

 २) भवन लनिा्यण सम्पन्न भएपल्छ हरषेक घरधनीिषे भवन लनिा्यण सम्पन्नताको 
प्रिाणपत्र लिनपुनने्छ । भवन लनिा्यण सम्पन्नताको प्रिाणपत्र प्राप्त गन्य 
अनसुचूी (३)  िा उल्िषेख भए बिोलजिको कागजात सलहत लनवषेिन 
लिनपुनने्छ ।

 ३) उपिफा (२) बिोलजि लनवषेिन पषेश भएपल्छ प्रालवलधकवाट लनिा्यण सम्पन्न 
भएको भवनको स्थिगत लनरीक्ण गरी नक्सापास गिा्य तोलकएको शत्य 
पािना गरषे/नगरषेको फोटो सलहतको प्रालवलधक प्रलतवषेिन पषेश गनपुनने्छ ।

 ४) उपिफा (३) बिोलजिको प्रालवलधक प्रलतवषेिनिा लनिा्यण भएको भवन 
संरचनािषे भवन संलहता तथा भवन लनिा्यण सम्बन्धी िापिण््ड पणू्य रुपिा 
पािना गरषे/नगरषेको स्पष्ट खिुाई पषेश गनु्यपनने्छ । उति प्रलतवषेिनको आधारिा 
भवन लनिा्यण सम्पन्नताको प्रिाण पत्र लिईनषे्छ ।

 ५) स्वीकृत नक्सा बिोलजि प्रचलित भवन लनिा्यण िापिण््ड र भवन संलहता 
पािना गरषेको भए सोही व्र्होरा खिुाई घरधनीिाई स्वीकृती लवना थप 
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लनिा्यण नगनने व्र्होराको अनसुचूी (९) अनसुार कबलुिर्तनािा गराई 
लनिा्यण सम्पन्नताको प्रिाणपत्र जारी गररनषे्छ ।

 ६) पवू्य स्वीकृत नक्साको कुि क्षेत्रफिको १०% क्षेत्रफिसम्ि िापिण््ड 
अनकूुि हुनषेगरी थप लनिा्यण भएको भवनको हकिा थप क्षेत्रफि 
खिुषेको फ्िोर ्लिान िात्र पषेश गरषेिा उपिफा (४) बिोलजि भवन लनिा्यण 
सम्पन्नताको प्रिाणपत्र जारी गन्य सलकनषे्छ ।

 ७) पवू्य स्वीकृत कुि क्षेत्रफिको १०% क्षेत्रफि भन्िा बढी लनिा्यण गरषेको 
भवनको हकिा नक्सा पास/तल्िा थप सम्वन्धी प्रकृर्ा परुा गनु्यपनने्छ । 
भवन लनिा्यण सम्बन्धी िापिण््ड र भवन संलहता अनकुुि बनषेको भवनको 
नक्सापास गनु्यपनने्छ । 

पररच््ेछद ४
कन््सल््ेटन््सी ्स्भ्बन्िी व्र्िस्था

१०. ्सचूीकृत गनु्य पन्ने: नक्सा पास गनने प्रर्ोजनको िालग कन्सल्टषेन्सी/ईलन्जलनर्र/
आलक्य टषेक्ट िहानगरपालिकािा िता्य गनु्य पनने्छ ।िहानगरपालिकािा िता्य गररएको 
कन्सल्टषेन्सी / ईलन्जलनर्र /आलक्य टषेक्टिषे िात्र नक्सापासको िालग नक्सा पषेश गन्य 
सक्नषे्छन । सचूीकृत गन्यको िालग िहानगरपालिकािा तोलकएको िस्तरु लतरी  
अनसुचूी (६)  िा उल्िषेख गररए अनसुारका कागजात सलहत लनबषेिन पषेश गरषेपल्छ 
सचूीकृत गररलिनषे्छ ।

११. अनुगमनको व्र्िस्था: नक्सा पषेश गनने कन्सल्टषेन्सी/ईलन्जलनर्र/आलक्य टषेक्टिषे 
घरधनी संग भवन लनिा्यण सपुररवषेक्ण सम्बलन्ध सम््झौता गरर िहानगरिा पषेश गनु्य 
पनने्छ ।घर धलनिषे भवन लनिा्यण  सपुररवषेक्णको िालग नक्सा तर्ार गनने भन्िा ्ुछटै् 
कन्सल्टषेन्सी/ईलन्जलनर्र/आलक्य टषेक्ट संग पलन सम््झौता गन्य सक्नषे्छ ।सो सम््झौता 
िहानगरपालिकाको प्रालवलधकको रोहबरिा गनु्य पनने्छ । लनिा्यण सपुररवषेक्णको 
कार््य भवन लनिा्यण सम्पन्न नभए सम्िको िालग गनु्य पनने्छ ।

१२. कन््सल््ेटन््सी परर्बत्यन: घरधनी र कन्सल्टषेन्टको आपसी सहिलतिा कन्सल्टषेन्सी 
पररवत्यन गन्य सलकनषे्छ ।
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१३. ्सजार्को व्र्िस्था: 
 १)  िहानगरपालिकािा नक्सा पषेश गनने कन्सल्टषेन्सी/ईलन्जलनर्र/आलक्य टषेक्टिषे 

िहानगरपालिकाको िापिण््ड लबपररत नक्सा पषेश गरषेको खण््डिा  प्रथि 
पटक गित लबबरण पषेश गरषेिा रु. २०००/-  जररबाना, िोश्ो पटक गित 
लबबरण पषेश गरषेिा रु ३०००/- जररबाना, तषेश्ो पटक गित लबबरण पषेश गरषेिा 
रु. ५०००/- जररबाना र त्र्स पल्छ पलन सो गलल्त िोहोर्ा्यएिा रु. १००००/- 
जररबाना गरर कािो सचूीिा रालख सलूचकृत खारषेज गररनषे्छ ।कािो सचूीिा 
राख्न ुअगा्डी सफाईको िौका लिईनषे्छ ।

 २) सपुररवषेक्ण गनने कन्सल्टषेन्सी/ईलन्जलनर्र/आलक्य टषेक्टिषे पषेश गरषेको लफल््ड 
लनरीक्ण प्रलतबषेिन प्रथि चोटी गित लबबरण पषेश गरषेिा रु. २०००/- 
जररबाना, िोश्ो चोटी गित लबबरण पषेश गरषेिा रु. ३०००/- जररबाना, 
तषेश्ो पटक गित लबबरण पषेश गरषेिा रु. ५०००/- जररबाना र त्र्स पल्छ पलन 
सो गलल्त िोहोर्ा्यएिा रु. १००००/- जररबाना गरर कािो सचूीिा रालख 
सलूचकृत खारषेज गररनषे्छ ।कािो सचूीिा राख्न ु अगा्डी सफाईको िौका 
लिईनषे्छ ।

१४. न्बीकरण: िहानगरपालिकािा सचूीकृत भएको कन्सल्टषेन्सी/ईलन्जलनर्र/
आलक्य टषेक्टिषे प्रत्र्षेक बष्य तोलकएको िस्तरू लतरषेर नबीकरण गनु्य पनने्छ ।

पररच््ेछद ५
लनमा्यणकममी ्स्भ्बलन्ि व्र्िस्था

१५.  ्सचूीकृत गनु्य पन्ने: िहानगरपालिकाबाट नक्सा पास हुनषे भवन लनिा्यण 
गन्य लनिा्यणकिमीहरु िहानगरपालिकािा िता्य हुन ु पनने्छ ।िहानगरपालिकािा 
िता्य गररएको लनिा्यणकिमीिषे िात्र नक्सापास भएका भवनहरु लनिा्यण गन्य 
सक्नषे्छन ।िहानगरपालिकािा सचूीकृत गन्यको िालग तोलकएको िस्तरु लतरी  
अनसुचूी (७)  िा उल्िषेख गररए अनसुारका कागजात सलहत लनबषेिन पषेश गरषेपल्छ 
सचूीकृत गररलिनषे्छ ।नषेपाि सरकारिा िता्य भएको लनिा्यण व्र्वसार्ीको हकिा 
्ुछटै् िता्य गनु्य पनने ्ैछन ।
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१६. ्स्भ्झझौता ्स्भ्बन्िी व्र्िस्था:  सचूीकृत भएका लनिा्यणकिमीिषे घरधनीसँग 
भवन लनिा्यण सम्बलन्ध सम््झौता गरर िहानगरिा पषेश गनु्यपनने्छ । सो सम््झौता 
िहानगरपालिकाको प्रालवलधकको रोहबरिा गनु्य पनने्छ । 

१७. लनमा्यणकममी पररित्यन: घरधनी र लनिा्यणकिमीको आपसी सहिलतिा लनिा्यणकिमी 
पररवत्यन गन्य सलकनषे्छ ।

१८. ्सजार्को व्र्िस्था: 
 १) लनिा्यणकिमीिषे नक्सा पास गरको भन्िा फरक तररकािषे भवन लनिा्यण गरषेको 

पाईएिा प्रथि पटकको िालग  ६(्छ) िलहना सम्ि नर्ा भवन लनिा्यण गन्य 
नपाउनषे गरर लनिम्बन गररनषे्छ ।

 २) उति लनिा्यणकिमीिषे पनु: नक्सा पास भन्िा फरक लनिा्यण कार््य गरषेको 
भषेलटएिा िहानगरपालिकािा गरषेको सचूीकृत खारषेज गररनषे्छ । सचूीकृत 
खारषेजीको प्रलरिर्ा गिा्य सफाई पषेश गनने िौका लिईनषे्छ ।

१९. न्बीकरण: िहानगरपालिकािा सचूीकृत लनिा्यणकिमीिषे प्रत्र्षेक बष्य तोलकएको 
िस्तरू लतरषेर नलबकरण गनु्य पनने्छ ।

पररच््ेछद ६
२०. लिलिि :-
 १) भवनको प्रर्ोजन पररवत्यन सम्बन्धी व्र्वस्थाः भवन लनिा्यण गन्य लिएको 

स्वीकृलतिा फरक पारी अन्र् प्रर्ोजनिा भवन प्रर्ोग गन्य लनवषेिन परषेिा 
प्रालवलधकवाट सालवकको स्वीकृत नक्सासँग हाि लफल््डिा लनिा्यण भएको 
भवनसँग तिुनात्िक लवश्षेषण गरी भवनको प्रर्ोजन पररवत्यन गन्य चाहषेको 
िापिण््ड अनसुार लनलि्यत भवन रहषे/नरहषेको र्लकन गरी स्पष्ट रार् सलहतको 
प्रलतवषेिन पषेश गनु्यपनने्छ । प्रचलित िापिण््ड अनसुार प्रर्ोजन पररवत्यन गन्य 
सलकनषे भए नक्सा नािसारी गिा्य िागषे सरहको िस्तरु लिई भवनको प्रर्ोजन 
पररवत्यन गन्य सलकनषे्छ ।

 २) नक्सा नािसारी सम्बन्धी व्र्वस्थाः- नक्सापास गिा्य एकाघरको हकभोगिा 
रहषेको जग्गािा बनषेको भवन सलहतको हक हस्तान्तरण भई वा करारनािा 
गरी भवन अन्र् व्र्लतिको नाििा स्वालित्व हस्तान्तरण भएको िषेलखए 
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आवश्र्क प्रिाण कागजको आधारिा सालवकको नक्सावािाको नाि 
पररवत्यन गरी हािको भवन  वा जग्गाधनीको नाििा नक्सा नािसारी 
गररलिनपुनने्छ । नक्सा नािसारीको िालग अनसुचूी-४ िा उल्िषेख भए 
बिोलजिको कागजातहरु पषेश गनु्यपनने्छ ।

 ३) अनसुचूी-२ िा उल्िषेख भए बिोलजिको कागजातहरु पषेश भए पश्ात 
सालवककै प्रर्ोजन हुनषे गरर नक्सा नािसारी हुनषे्छ । फरक प्रर्ोजन हुनषे गरर 
नक्सा नािसारीको िालग लनवषेिन पषेश भएिा फरक प्रर्ोजन अनसुार भवन 
लनिा्यण िापिण््ड तथा भवन संलहता अनकुुि भए िात्र नािसारी गररनषे्छ । 
नािसारी र प्रर्ोजन पररवत्यन गिा्य िाग्नषे िस्तरु नगरसभाबाट तोकषे बिोलजि 
हुनषे्छ ।

 ४) लकत्ा संसोधन सम्बलन्ध व्र्वस्था: नक्सा पास भ ैगएको लकत्ा, लकत्ा काट 
वा एकीकरण भ ै िािपजुा्यिा नर्ा लकत्ा पररबत्यन भ ै आएिा अनसुचूी 
(५)  अनसुारको प्रिाण तथा कागजातहरु सलहत लनबषेिन प्राप्त भए प्छी 
सम्बलन्धत प्रालबलधकको रार् लिएर तोलकएको िस्तरु लिएर लकत्ा संसोधन 
गरर लिन ुपनने्छ । 

२१.  खारेजी र ्बचाउभः 
 १) र्स अलघ जारी भएको “भरतपरु िहानगरपालिका नक्सापास सम्बलन्ध 

कार््यलबधी, २०७५”  र साषे काषे प्रथि संशोधन २०७८ सिषेत खारषेज गररएको 
्छ ।

 २) उल्िषेलखत कार््यलवलधहरु बिोलजि भए गरषेका कार््यहरु र्सै बिोलजि भएको 
िालननषे्छ ।

२२. कानून ्बमोलजम हुनेभः र्सिा उल्िषेलखत लवषर्हरु र्सै कार््यलवलध बिोलजि हुनषे 
र अन्र्षेको हकिा प्रचलित काननू बिोलजि हुनषे्छ । 

२३. ्बािा अड् काउ फुकाउभः र्स कार््यलवलध कार्ा्यन्वर्नको रिििा कुनै लद्धलवधा 
भएिा भरतपरु िहानगरपालिका नगर कार््यपालिकािषे बाधा अ््डकाउ फुकाउन 
सक्नषे्छ ।
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अनु्सचूी -१
(दफा-४, उपदफा-२ ्सगँ ्स्भ्बलन्ित)

भिन लनमा्यण अनुमलत प्राप्त गन्य पेश गनु्यपन्ने आिश्र्क कागजातहरु:
१. जग्गा धनी प्रिाणपजूा्यको प्रिालणत प्रलतलिलप- १ प्रलत
२. चाि ुआलथ्यक वष्य सम्िको सम्पलतकर लतरषेको रलसिको प्रलतलिलप र सालवकको 

भवन भएको जग्गािा नर्ाँ भवन बनाउन वा तल्िा थप गन्य नक्सा पषेश गनने भए 
सम्पलत् कर लतरषेको रलसिको प्रलतलिपी -१ प्रलत

३. जग्गाधनी िता्य प्रिाण पजुा्यिा फोटो नभएको भए नागररकता प्रिाणपत्रको 
प्रिालणत प्रलतलिलप -१ प्रलत

४. लकत्ा नम्बर स्पष्ट भएको नापीको प्रिालणत नक्सा -१ प्रलत
५. िहानगरपालिकाबाट पास गररनषे नक्सा (ल्डजाइनर र नक्सावािाको हस्ताक्र सलहत) -२ प्रलत
६. ल्डजाईनरको इजाजतपत्रको नलवकरण सलहतको फोटोकपी (सरोकारवािावाट प्रिालणत) -१ प्रलत
७. िञ्जरुीनािा लिई भवन लनिा्यण गनने भएिा नक्सावािािषे सम्बलन्धत व्डा अध्र्क् 

वा तोलकएको सिस्र्को वा काननू शाखाको रोहवरिा भएको िञ्जरुीनािाको सक्कि -१ प्रलत
८. भवन लनिा्यण हुनषे जग्गािा पगु्नषे बाटो प्रष्ट नभएिा बाटो प्रिालणत हुनषे गरी व्डा 

कार्ा्यिर्को लसफाररस -१ प्रलत
९. जग्गा कुनै लनकार्िा लधतोको िालग सरुक्ण रालखएको भए सम्वलन्धत लनकार्वाट 

स्वीकृलतपत्र -१ प्रलत
१०. नक्सावािा आफू उपलस्थत हुन नसक्नषे भएिा एकाघरको व्र्लति वा काननू 

बिोलजिको अलधकार प्राप्त व्र्लति (अलधकृत वारषेस)को प्रिालणत नागररकताको 
प्रलतलिलप -१ प्रलत

११.  करारनािा  गरषेर नक्सापास गनने हकिा िहानगरपालिकाको काननू शाखा वा 
काननू ब्र्बसार्ीको रोहबरिा गरषेको करारनािाको सक्कि प्रलत -१ प्रलत 

१२. संस्थागत/व्र्ापारीक भवनको िालग पषेश गनु्य पनने थप कागजातहरु १ प्रलत
 १. उद्ोग िता्य प्रिाण पत्रको प्रलतलिलप- १ प्रलत
 २. सस्था िता्य प्रिाणपत्रको प्रलतलिलप -१ प्रलत
 ३. प्रवन्धपत्र तथा लनर्िाविीको प्रलतलिलप -१ प्रलत
 ४. िहानगरपालिकािा व्र्वसार् िता्य भएको प्रिाणपत्रको प्रलतलिलप -१ प्रलत
 ५. संस्थाको लनण्यर् प्रलतलिपी -१ प्रलत
 ६. कर िता्यको प्रलतलिती -१ प्रलत 
 ७. कर चतुिाको प्रलतलिलप -१ प्रलत 
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अनु्सचूी -२
(दफा-४, उपदफा-१० ्सगँ ्स्भ्बलन्ित)

भिन लनमा्यण स्थार्ी ईजाजत-पत्रको प्रमाणपत्र प्राप्त गन्य पेश गनु्यपन्ने आिश्र्क 
कागजातहरु
१. भवन लनिा्यण स्थार्ी ईजाजत-पत्रको प्रिाण-पत्र पाउँ भन्नषे व्र्होराको 

नक्सावािाको लनवषेिन
२. नक्सा पास अनसुार भवन लनिा्यण भएको ्छ भलन घरधनी र सपुररबषेक्किषे गरषेको 

कवलुिर्तनािा
३. जिीन िनुी ढिान गिा्य र टाई लबि ढिान गिा्यको फोटो सलहतको सपुररबषेक्कको 

प्रलतवषेिन

अनु्सचूी - ३
(दफा-९, उपदफा-२ ्सगँ ्स्भ्बलन्ित)

भिन लनमा्यण ्स्भपन्नताको प्रमाणपत्र प्राप्त गन्य पेश गनु्यपन्ने आिश्र्क 
कागजातहरु
१. भवन लनिा्यण सम्पन्नताको प्रिाणपत्र पाउँ भन्नषे व्र्होराको नक्सावािाको लनवषेिन
२. नक्सा पास अनसुार भवन लनिा्यण भएको ्छ भलन घरधनी र सपुररबषेक्किषे गरषेको 

कवलुिर्तनािा
३. प्रत्र्षेक तिाको ढिान गिा्यको फोटो सलहतको सपुररबषेक्कको प्रलतवषेिन
४. भवन लनिा्यण सम्पन्न भएको भन्नषे व्र्होराको सपुररबषेक्कको प्रलतवषेिन 
५. लनिा्यण सम्पन्न भएको भवनको सम्भव भएसम्ि चारैतफ्य  िषेलखनषे गरी लखलचएको 

फोटोहरु
६. सम्पलत् कर लतरषेको कागजात,
७. घरधनीको २ प्रलत पासपोट्य साइजको फोटो,
८. घरधनीको नागररकताको फोटोकपी



e/tk'/ dxfgu/kflnsf :yfgLo /fhkq v08 *,  ;+Vof &, ldltM @)*!÷!@÷!)



अनु्सचूी - ४
(दफा-२०, उपदफा-२ ्सगँ ्स्भ्बलन्ित)

नक््सा नाम्सारी गन्य आिश्र्क कागजातहरु:-
१. नक्सा नािसारी गररपाउँ भन्नषे व्र्होराको घरजग्गाधनीको लनवषेिन
२. जग्गाधनी प्रिाणपजूा्यको प्रलतलिपी
३. सम्बलन्धत िािपोत कार्ा्यिर्बाट हक हस्तान्तरण भएको कागजातको प्रलतलिपी
४. नक्सापास प्रिाणपत्रको सक्कि प्रलत
५. स्वीकृत नक्साको सक्कि प्रलत
६. चाि ूआलथ्यक वष्यसम्िको सम्पलत् कर लतरषेको कागजको प्रलतलिपी
७. नक्सा नािसारी गनने भवनको फोटो 

अनु्सचूी-५
(दफा-२०, उपदफा-४ ्सगँ ्स्भ्बलन्ित)

लकत्ा ्स्ंसोिन गन्य आिश्र्क कागजातहरु:-
१. लकत्ा संसोधन गररपाउँ भन्नषे व्र्होराको घरधनीको लनवषेिन,
२. लकत्ा संसोधन भएको जग्गाधनी प्रिाणपजूा्यको प्रलतलिपी,
३. लकत्ा संसोधन भएको लकत्ा नम्बर स्पष्ट भएको नापीको प्रिालणत नक्सा -१ प्रलत,
४. नक्सापास प्रिाणपत्रको सक्कि प्रलत,
५. स्वीकृत नक्साको सक्कि प्रलत,
६. चाि ूआलथ्यक वष्यसम्िको सम्पलत् कर लतरषेको कागजको प्रलतलिपी,
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अनु्सचूी-६
(दफा-१० ्सगँ ्स्भ्बलन्ित)

कन््सल््ेटन््सी/ईलन्जलनर्र/ आलक्य ्ेटक््ट ्सचूीकृत हुन पेश गनु्यपन्ने आिश्र्क 
कागजातहरु
१. कन्सल्टषेन्सीिता्यको प्रिाणपत्रको फोटोकपी
२. प्रवन्ध-पत्र तथा लनर्िाविीको प्रलतलिलप -१ प्रलत
३. ईन्जीलनर्ररंग काउलन्सि िता्यको प्रिालणत प्रलतलिलप- १ प्रलत 
४. शलैक्क प्रिाणपत्रको प्रिालणत प्रलतलिलप -१ प्रलत  
५. िहानगरपालिकािा व्र्वसार् िता्य भएको प्रिाणपत्रको प्रलतलिलप -१ प्रलत
६. संस्थाको लनण्यर् प्रलतलिपी -१ प्रलत
७. कर िता्यको प्रलतलिती -१ प्रलत
८. कर चतुिाको प्रलतलिलप -१ प्रलत

अनु्सचूी - ७
(दफा-१५ ्सगँ ्स्भ्बलन्ित)

लनमा्यणकममी  ्सचूीकृत हुन पेश गनु्यपन्ने आिश्र्क कागजातहरु
१. नागररकताको प्रिालणत प्रलतलिपी -१ प्रलत
२. भकूम्प प्रलतरोधी भवन लनिा्यण सम्बलन्ध तालिि लिएको प्रिालणत प्रलतलिपी -१ 

प्रलत 
३. नागररकता नभए सम्बलन्धत लनकार्को लसफाररश -१ प्रलत 
४. कर िता्यको प्रलतलिपी -१ प्रलत
५. िहानगरपालिकािा व्र्वसार् िता्य भएको प्रिाणपत्रको प्रलतलिलप -१ प्रलत
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अनु्सचूी - ८
(दफा-७ ्सगँ ्स्भ्बलन्ित)

भिनको नक््सा पा्स प्रर्ोजनको िालग ्बा्टोको लििरण खुल्ने ्सज्यलमन मुचुल्का
लिलखति ्हािी भरतपरु िहानगरपालिका व्डा नं. ……..को................................
स्थानिा बस्नषे तपलसिका िालनसहरू आगषे व्डा नं. ............. को लकत्ा नं. .............. 
क्षेत्रफि ................................. जग्गािा श्ी .............................................. 
को नाििा लनिा्यण हुनषे नर्ाँ भवनको नक्सापासको िालग उति जग्गाको ....................
............... लिशातफ्य  भएको .....................................चौ्डाइको बाटो साव्यजलनक 
हो वा होइन ? उति बाटो कलहिषेिषेलख प्रर्ोगिा आएको हो ? उति बाटो बनषेको जग्गाको 
स्ोत कषे  हो ? भनी भरतपरु िहानगरपालिका व्डा नं. ……… बाट खलटई आउन ु
भएको कि्यचारीबाट सोधनी भएकोिा तपलसि बिोलजि बषेहोरा उल्िषेख गरी भरतपरु 
िहानगरपालिका व्डा नं. ............ िा र्ो सज्यलिन िचुलु्का पषेश गरषेका हौं ।
उति बाटो प्रर्ोगिा आएको लिलत:....................................

उपलस्थलत :
ना.प्र.नं.........………वष्य............. को श्ी ....................................................
ना.प्र.नं.........………वष्य............. को श्ी ....................................................
ना.प्र.नं.........………वष्य............. को श्ी ....................................................
ना.प्र.नं.........………वष्य............. को श्ी ....................................................
ना.प्र.नं.........………वष्य............. को श्ी ....................................................

रोहबर व्डा नं.  …… का व्डा अध्र्क् / सिस्र् श्ी ............................................ 
काि तािषेि गनने:
भरतपरु िहानगरपालिका व्डा नं. ....... का सलचव / कि्यचारी  श्ी ............................ 
इलत संवत ्...................साि ...............िलहना ..............गतषे ...........रोज शभुि ्
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 अनु्सचूी - ९
(दफा-९ को उपदफा-५ ्सगँ ्स्भ्बलन्ित)

भिनको लनमा्यण ्स्भपन्नता प्रमाणपत्रको िालग घरिनीिे गनु्यपन्ने क्ुबलिर्तनामा
लिलखति ्श्ी .................................. को नालत/नालतनी श्ी ...........................को 
्छोरा/्छोरी/पत्नी वष्य ......... को श्ी/श्ीिान/्श्ीिती ...........................................
........................... (ना. प्र. नं. ……..……………) को नाििा लचतवन लजल्िा,
भरतपरु िहानगरपालिका व्डा नं. …… अन्तग्यत नापी नक्सा लसट नं. ................ को
लकता नं. .................................. को क्षेत्रफि ..................................... जग्गािा 
लिलत ................................................. गतषे नक्सापास गरी भवन लनिा्यण गरषेकोिा 
लिलत ................................... िा भवन लनिा्यण सम्पन्नताको प्रिाणपत्र लिनको िालग 
आवश्र्क कागजपत्र सलहत भरतपरु िहानगरपालिकािा लनवषेिन िता्य गराई सम्बलन्धत 
प्रालवलधकबाट स्थिगत लनरीक्ण गिा्य जम्िा ................................ क्षेत्रफि स्वीकृत 
भएकोिा नक्सा पास अनसुार  िापिण््ड लभत्र पनने गरी जम्िा ............................ 
क्षेत्रफिको भवन लनिा्यण भएको िषेलखन््छ । साथै हाि लनिा्यण भएको संरचना भन्िा बढी 
थप भवन लनिा्यण गनने ्ैछन र र्लि गरषेको पाइएिा काननु बिोलजिको िण््ड जररवाना जनु 
सकैु सिर्िा भोग्न तर्ार ्ुछ भनी र्ो कबलुिर्तनािा पषेश गरषेको ्ुछ । 
घरधनीको हस्ताक्र : ………………………
स्थार्ी ठषेगाना : ……………………………
सम्पक्य  नं. : ………………………………

कार््यिर्को तफ्य बाट रोहबर,
कि्यचारीको हस्ताक्र : …………………………….....……………………
कि्यचारीको नाि : ……………………………………………………….
पि………………….....…….
लिलत : ………………………

इलत संवत ्.............साि ............िलहना .............गतषे ..........रोज शभुि ्।
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अनु्सचूी - १०
(दफा-७ को उपदफा-२ ्सगँ ्स्भ्बलन्ित)

मापदण्ड अनु्सार लनमा्यण नभएका (अलभिेलखकरण गनु्य पन्ने) भिनहरूको 
लनमा्यण ्स्भपन्नता प्रमाणपत्रको िालग घरिनीिे गनु्यपन्ने क्ुबलिर्तनामा

लिलखति ्श्ी......................... को नालत/नालतनी  श्ी ................................. को
्छोरा/्छोरी/पत्नी वष्य ............. को श्ी/श्ीिान/्श्ीिती ........................................
(ना. प्र. नं. ……………….  ) को नाििा लचतवन लजल्िा, भरतपरु िहानगरपालिका 
व्डा नं. …………अन्तग्यत नापी नक्सा लसट नं. ................................. को  लकता 
नं. .................................... को क्षेत्रफि ..............................................जग्गा
लिलत ..................... गतषे नक्सापास गरी भवन लनिा्यण गरषेकोिा लिलत ....................
 िा भवन लनिा्यण सम्पन्नताको प्रिाणपत्र लिनको िालग आवश्र्क कागजपत्र सलहत 
भरतपरु िहानगरपालिकािा लनवषेिन िता्य गराई सम्बलन्धत प्रालवलधकबाट स्थिगत 
लनरीक्ण गिा्य जम्िा ...............................क्षेत्रफि स्वीकृत भएकोिा हाि िापिण््ड
लभत्र पनने गरी थप ................... क्षेत्रफि र िापिण््ड बालहर पनने गरी थप .................
क्षेत्रफि गरी कुि ................................ क्षेत्रफिको भवन लनिा्यण भएको िषेलखन््छ । 
िहानगरपालिकाको प्रालवलधकबाट लिलत ............................. िा स्थिगत लनरीक्ण 
गिा्य िापिण््ड लवपरीतको अलभिषेखीकरणको भाग .......................................... 
क्षेत्रफिको लनिा्यण लिलत ................................... िा सम्पन्न भएको हो र सो भाग 
भरतपरु िहानगरपालिकाबाट भत्काउनषे आिषेश भएिा ि / हािी तत्काि भत्काउन 
तर्ार ्ुछ/्छौ ँ। अलभिषेखीकरण भएको भवनको संरचना भरतपरु िहानगरपालिका बाट 
भत्काएिा िषेरो पणू्य िन्जरुी ्छ र सो कार््य गरषे बापत काननु बिोलजि ििैषे ब्ुझाउन ुपनने 
शलु्क िस्तरु वा जररवाना सिषेत ब्ुझाउन िन्जरु गि्य्ुछ । साथै, हाि लनिा्यण भ ैसकषे को 
भवन संरचना भन्िा थप संरचना लनिा्यण गनने ्ैछन र गरषेको पाइएिा काननु बिोलजिको 
िण््ड जररवाना भएिा िञ्जरु गि्य्ुछ भनी र्ो कबलुिर्तनािा पषेस गरषेको ्ुछ
घरधनीको हस्ताक्र : ……………….......................……….…....
स्थार्ी ठषेगाना : …………………….......................………..…..
सम्पक्य  नं. : …………………….......................................…….
रोहबर, भ.ि.न.पा. का ................ श्ी……………………………..
इलत सम्बत ्............ साि ............ िलहना ............ गतषे राषेज ............ शभुि ्।
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अनु्सचूी-११
(दफा-७ को उपदफा-५ ्सगँ ्स्भ्बलन्ित)

भिनको लनमा्यण भएको ्समर् ्स्भ्बन्िमा जाँच्ुब्झ ्सज्यलमन मुचुल्काको ढाँचा 

लिलखति ्हािी भरतपरु िहानगरपालिका व्डा नं. …… को……..………………
स्थानिा बस्नषे तपलसिका िालनसहरू आगषे व्डा नं….....…...… को नापी नक्सा लसट 
नं. ………………….....…………को लकत्ा नं. ………………….. क्षेत्रफि 
………………… जग्गािा श्ी………………......……......................... िषे
लनिा्यण गनु्यभएको भवन कलत वष्य परुानो हो ? भनी िहानगरपालिका व्डा नं. ........…
बाट खलटई आउनभुएका कि्यचारीबाट सोधनी भएकोिा तपलसि बिोलजि बषेहोरा 
उल्िषेख गरी भरतपरु िहानगरपालिका व्डा नं. ………… को कार्ा्यिर्िा पषेस गर्यौ ।
तपल्सि 
१. भवन लनिा्यण भएको लिलत……………संवत ्हो ।         
२. भवन ……..वष्य परुानो हो । 
उपलस्थलत 
ना.प्र.नं...........………वष्य......... को श्ी .....................................................
ना.प्र.नं...........………वष्य......... को श्ी .....................................................
ना.प्र.नं...........………वष्य......... को श्ी .....................................................
ना.प्र.नं...........………वष्य......... को श्ी .....................................................
ना.प्र.नं...........………वष्य......... को श्ी .....................................................

रोहबर व्डा नं.  …… का व्डा अध्र्क् / सिस्र् श्ी .........................................
काि तािषेि गनने:
भरतपरु िहानगरपालिका व्डा नं. ....... का सलचव / कि्यचारी  श्ी .......................
इलत संवत ्.................साि ...........िलहना .............गतषे .............रोज शभुि ्।

आज्ािषे
िक्मी प्र्साद पझौडेि

प्रिखु प्रशासलकर् अलधकृत


